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Положение об учётной политике для целей бухгалтерского учета
Учетная политика Муниципального общеобразовательного учреждения Средней общеобразовательной школы №5 (в дальнейшем Учреждение) является внутренним документом, определяющим ведение бухгалтерского учета Учреждения.
     МОУ СОШ №5 является юридическим лицом, владеет и пользуется муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, имеет самостоятельный баланс, печать со своим наименованием. Учредителем организации и собственником закрепленного за учреждением имущества является муниципальное образование г. Комсомольска-на-Амуре в лице администрации города Комсомольска-на-Амуре. 

Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляется в соответствии с требованиями нормативных документов, регламентирующих порядок организации бюджетного учета: 

· Гражданский кодекс РФ;

· Бюджетный кодекс Российской Федерации;

· Налоговый Кодекс РФ;

· Трудовой кодекс РФ;

· Федеральный закон Российской Федерации от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Федеральный закон Российской Федерации от 08.05.2010 N 83-ФЗ  «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

· Федеральный закон от 12 января 1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

· Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
· Указание Центрального банка Российской Федерации от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;
· Закон Российской Федерации от 29.12.12 № 273 «Об образовании»;
· Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее- Инструкция № 157н);

· Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010 г № 174-н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказ Министерства финансов РФ от 25 марта 2011 г. № 33-н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;
· Приказ министерства финансов Российской Федерации от 06.10.2008г.№ 106-н «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету»;

· Приказ Министерства финансов РФ от 16 июля 2011 г. № 86-н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, и её размещении на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта»;
· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указания по их применению»;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее СГС «Концептуальные основы»);
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее СГС ОС);
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н;
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты»;
- Приказ Минфина России  от 30.12.2017 № 277"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;
- Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;
- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;
- Приказ Минфина России от 29.12.2018 № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;
- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;
- Приказ Минфина России от 28 февраля 2018 г. № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;
- Приказ Минфина России от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;
- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения»;
- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры»;
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 182н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям»; 
           - Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;
           - Приказ Минфина России от 30.06.2020 № 126н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Отчетность по операциям системы казначейских платежей»;
           - Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 183н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Совместная деятельность»;
            - Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»;
             - Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»;
             - Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;
             - Приказ Минфина России от 30.06.2020 № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;
              -  Приказ Минфина России от 13.10.2021 № 152н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Подходы к формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности сектора государственного управления и информации по статистике государственных финансов»;
             - Приказ Минфина России от 29.12.2018 № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;
             - Приказ Минфина России от 30.10.2020 № 254н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Метод долевого участия»;
             - Приказ Минфина России от 16.12.2020 № 223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы»;
             - Приказ Минфина России от 29.09.2020 № 310н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;
             - Приказ Минфина России от 30.10.2020 № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;
  -  Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

  - Приказ Управления образования администрации города Комсомольск-на-Амуре Хабаровского края о 18.12.2019 № 468 «Об утверждении порядка составления и утверждения плана финансово хозяйственной деятельности»;

  - Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края от 26 июля 2012г. № 2374-па «Об утверждении Порядка о  представления отчетности и сведений по финансово – хозяйственной деятельности муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями, хозяйственными обществами, в уставном капитале которых доля муниципальной собственности, Комсомольской -на -Амуре городской Думой, администрацией города Комсомольска–на - Амуре, территориальными, отраслевыми органами администрации города Комсомольска-на-Амуре»;

- Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края от 04.12.2013г № 3926-па «Об утверждении порядка формирования приказа об учетной политике муниципальных унитарных предприятий и учреждений»;
- Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края от 29.06.2012г № 1988-па «Об утверждении Положения «О списании имущества, учитываемого в реестре муниципального имущества городского округа «Города Комсомольска-на-Амуре»;
- Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 22.03.2011 № 620-па «О порядке определения видов особо ценного движимого имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений»;
- Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 20.01.2012 № 144-па « Об утверждении Порядка согласования распоряжения имуществом муниципальных учреждений»;
- Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края от 25.08.2011г № 2348-па «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре»;
             -Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н (ред. от 07.11.2022) "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" 
- Устав Учреждения и внутренние документы Учреждения;
- Иными нормативно-правовыми актами всех уровней, регулирующими порядок ведения бухгалтерского и налогового учета, а также составление и предоставление бюджетной (финансовой), налоговой и статистической отчетности в Российской Федерации; 

         При внесении изменений в нормативные правовые акты ведение бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с принятыми изменениями.

1. Организационно-технический раздел
1.1. Организация ведения бухгалтерского учета
Ответственность за организацию бухгалтерского учета, за формирование учетной политики, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет директор МОУ СОШ №5  (в соответствии с Федеральным законом   «О бухгалтерском учете» от 06.12.11 г № 402-ФЗ).
Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется бухгалтерской службой возглавляемой главным бухгалтером, который назначается на должность директором учреждения и подчиняется непосредственно директору учреждения. 
              При смене главного бухгалтера учреждения,  в рамках передачи дел новому должностному лицу, необходимо передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

             Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа директора учреждения, осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа.  Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.  Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день должностного лица.

Деятельность бухгалтерии регламентируется: должностными инструкциями; нормативными документами, положениями, постановлениями, указаниями и инструкциями регламентирующими бухгалтерский и налоговый учет; распоряжениями директора; отдельными приказами.
Распределение служебных обязанностей в бухгалтерии производится по функциональному признаку с закреплением определенного участка и объема работ определенные должностной инструкцией.
Главный бухгалтер несет ответственность  за ведение бухгалтерского учета,  своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности. 
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников учреждения. 
В случае разногласий между  директором и главным бухгалтером по осуществлению отдельных хозяйственных операций, документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения  директора, который  несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.
Без подписи директора и главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.
Функции бухгалтерии:
 - организация бухгалтерского учета активов, обязательств, источников финансирования деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов Учреждения;

- обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины;

- осуществление предварительного контроля в целях предупреждения нарушений на стадии планирования расходов и заключения контрактов;

              - осуществление текущего контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций;

- обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бюджетного учета и в отчетности хозяйственных операций; 

- составление и предоставление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним и др.;
              -осуществление последующего контроля в целях обнаружения фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.
            Бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной, систематизированной информации об объектах, в соответствии с требованиями Закона № 402-ФЗ, и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности.

        Обязательные общие требования к учету учреждения госсектора определены СГС «Концептуальные основы» и Инструкцией № 157н, №174н.

        Информация, содержащаяся в бухгалтерской отчетности, должна отвечать следующим характеристикам (раздел III СГС «Концептуальные основы»): 

– уместность (релевантность): информация является уместной (релевантной), если она обладает прогностической и (или) подтверждающей ценностью и может повлиять на решения, принимаемые ее пользователями;

– существенность: информация является существенной, если ее отсутствие или искажение могут оказать влияние на решения пользователей;

– достоверное представление информации означает ее полноту, нейтральность отсутствие ошибок; 

– сопоставимость: информация считается сопоставимой, если позволяет идентифицировать сходство и различия между такой информацией и данными других отчетов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности;

– возможность проверки и (или) подтверждения достоверности данных (верификация), которая предусматривает ее непосредственное и косвенное подтверждение;

– своевременность – информация должна быть доступна пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности в период, когда она может повлиять на принимаемые ими решения;

– понятность: информация считается понятной, если можно обоснованно предполагать, что пользователи бухгалтерской (финансовой) отчетности, обладающие необходимыми знаниями о деятельности субъекта отчетности, условиях, в которых он осуществляет свою деятельность, в состоянии понять ее смысл.

Учет финансовых и нефинансовых активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета (приложение №1.1.).

Раздельный учет по источникам финансового обеспечения согласно Инструкции № 157н в целях бухгалтерского учета обеспечивается на счетах бухгалтерского учета посредством кодов, которые указываются в 18-м разряде счета Единого плана счетов, а именно:


«2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
«3» - средства во временном распоряжении;

«4» - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

«5» - субсидии на иные цели.

Расчеты с работниками учреждения производятся безналичным путем, на расчетный счет работника открытого в банке. 
Факты хозяйственной деятельности относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место, независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими фактами.   
 Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств регулируются в учреждении положением о применяемых методах оценки имущества и обязательств, которое приведено в приложении № 1.2. к  Учетной политике
1.2. Формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской отчетности
Для ведения бюджетного учета в учреждении применять первичные учетные документы используемых государственными (муниципальными) учреждениями, содержащие обязательные реквизиты и показатели, в соответствии с Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н.

             Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета, в  соответствии с п. 11  Инструкции № 157н.
Первичные учетные документы составляются в момент совершения операции, а если это не представляется возможным –  непосредственно после ее окончания.
За достоверность, содержащихся в документах данных, а также за своевременное и надлежащее составление первичных документов несут ответственность лица, создавшие и подписавшие эти документы.
Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам принятия к учету первичных документов и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета.
Форма бухгалтерского учета – журнально-ордерная.
 Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухгалтерского учета получателя бюджетных средств. Журналам операций по учету исполнения плана финансово хозяйственной деятельности присваиваются номера (Приложение № 1.3.).   Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. К журналам прилагаются первичные учетные документы согласно Приложению №1.4. к Учетной политике.
 На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.
               Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры формируются в виде книг, журналов, карточек в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и (или) на бумажном носителе, в случае отсутствия возможности их формирования и хранения в виде электронных документов и (или) в случае, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления (хранения) документа исключительно на бумажном носителе.
               Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в Приложении № 1.5 к Учетной политике.
Обработка учетной информации осуществляется автоматизированным способом с применением программ: «1С:Предприятие», «1С:Зарплата и кадры».  Автоматизация бюджетного учета основывается на взаимосвязанном и едином технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.
При  выведении регистров учета на бумажные носители допускается  отличие   выходной формы документа от утвержденной при условии, что реквизиты  и  показатели выходной формы содержат все необходимые  данные.
              Электронный документооборот с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет по следующим направлениям:
для   работы с банками по перечислению заработной платы и иных выплат применяется   программа «Сбербанк Бизнес Онлайн», 
для передачи отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в ИФНС, СФР, статистикой отчетности – « СБиС++», «1С:Предприятие»,  «1С:Зарплата и кадры», 
 для работы с территориальным отделением федерального казначейства - система удаленного финансового документооборота (СУФД),

для работы с финансовым управлением администрации города Комсомольска-на-Амуре – «Бюджет – WEB», «Бюджет – Смарт», передача бухгалтерской отчетности учредителю через программный комплекс «Свод-СМАРТ»,
для размещения информации о деятельности учреждения на официальном сайте Федерального казначейства Российской Федерации - «bus.gov.ru»,
               размещение сведений о закупках в соответствии с федеральным законам № 44-ФЗ, обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием Единой информационной системе в сфере закупок (ЕИС), по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – через оператора электронного документооборота,

               получение юридически значимых документов, в том числе первичных учетных документов, от контрагентов с привлечением операторов телекоммуникационных каналов связи «ЭДО», «СБИС».

       Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются электронной цифровой подписью (ЭЦП).

Приказом Минфина России от 15 апреля 2021г. № 61н утверждены унифицированные формы электронных документов бухгалтерского учета в бюджетной. Данные документы с электронными подписями будут приниматься к учету после проведения подготовительных мероприятий организационного и технического характера. Данные мероприятия требуют значительных материальных затрат, а лимиты учреждения за прошедший 2022 год данные расходы не предусматривали, все мероприятия будут проводится в текущем году.
       Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета в Учреждении составленные в виде электронного документа, выводятся на бумажный носитель.

        В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

         Базы данных хранятся на жестких дисках бухгалтерии учреждения. Резервные (восстановительные) копии формируются два раза в неделю и хранятся на внешних накопителях в сейфе. Ответственность за сохранность резервных копий несет главный бухгалтер.
          Сотруднику, ответственному за оформление расчетных листков, высылать каждому сотруднику (на его электронную почту) расчетный листок  ежемесячно, до 05 числа месяца следующего за расчетным.  В отсутствии электронного адреса выдавать распечатанный на бумаге.
        Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках. 

Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. 
1.3. Правила документооборота и хранение документов бухгалтерского учета
Правила документооборота и технология обработки учетной информации для отражения ее в бухгалтерском учете, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов отражены  в Приложение № 1.6., 1.7.
 Основание: ст. 29 закона "О бухгалтерском учете"; п.п. д, п.9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
Состав и формы внутренней отчетности, периодичности, сроки составления и представления, перечень пользователей внутренней отчетности устанавливаются главным бухгалтером.

Учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) отчетность, подлежат хранению учреждением в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Учетные документы, регистры бухгалтерского учета с истекшим сроком хранения уничтожаются при условии проведения вышестоящей организацией ревизии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за данный период времени. В учреждении создан перечень заголовков дел, заводимых в учреждении, с указанием сроков их хранения 
           При комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме электронного регистра, а при отсутствии технической возможности – на бумажном носителе.

             Руководитель учреждения несет ответственность  за  безопасные условия хранения документов учета и их защиту от изменений (п. 3 ст. 29 Федерального закона № 402-ФЗ).

1.4. Организация внутреннего финансового контроля
            Внутренний контроль представляет собой контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации, составлением плана финансово- хозяйственной деятельности, а также правильностью ведения бухгалтерского учета и отчетности.
    Задачами и целью внутреннего контроля являются: проверка соблюдения законности и государственной дисциплины в финансово-экономической и хозяйственной деятельности, ведении бухгалтерского учета и расходовании материальных и денежных средств; расчетов с дебиторами и кредиторами; наличия, сохранности, полноты поступления и оприходования денежных средств и материальных ценностей; наличия, правильности оформления, своевременности, достоверности отражения документов по регистрам бухгалтерского учета; правильности и своевременности расчетов по заработной плате; выполнения предложений и устранения недостатков по актам ревизий и проверок финансово-экономической и хозяйственной деятельности. Положение о внутреннем финансовом контроле и план мероприятий внутреннего контроля приведен в приложении к учетной политике (приложение № 1.8.). Состав комиссии по внутреннему финансовому контролю представлен в приложении  к учетной политике (приложение 1.9.).

Основание: п.1 ст.19 федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ.
1.5. Инвентаризация активов и обязательств
В целях обеспечения  достоверности  данных  бюджетного  учета  и  отчетности  один раз в год, перед составлением годовой отчетности проводиться  инвентаризация  имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах), а так же  в иных случаях, предусмотренных законодательством. 

            Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении № 1.10.
Для проведения инвентаризации имущества создается комиссия, возглавляемая за-местителем директора по УВР, при обязательном участии представителя бухгалтерии:

Председатель комиссии:
Заместитель директора по УВР

Члены комиссии:

Бухгалтер

                                              Специалист по кадрам
                                              Учитель

                                              Учитель

             На постоянно действующую комиссию возлагаются следующие обязанности:

- проводить инвентаризацию в соответствии с графиком проведения инвентаризаций;

- обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фак-тических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

- правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.
       Основание: ст. 11 Закона от 6.12. 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13.06 1995 г. № 49
                                          2. Методический раздел.

                                          2.1. Общие положения

             Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле. 
            Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

            Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
           Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

           В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
          Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
                                                     2.2.Учет основных средств

               Учреждением к бухгалтерскому учету в качестве основных средств принимаются материальные ценности, являющиеся активами:

1)предназначенные для неоднократного или постоянного использования в процессе деятельности при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд, 

2)находящиеся в эксплуатации, в запасе, на консервации, сданные в аренду либо переданные по договору безвозмездного пользования,

3)независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев,

4)учреждение прогнозирует получение от использования объектов полезный потенциал и (или) экономические выгоды (п. 7, п. 8 СГС «Концептуальные основы», п. 38 Инструкции  № 157н).

             Полезный потенциал, заключенный в активе - это его пригодность для:

а) использования субъектом учета самостоятельно или совместно с другими активами в целях выполнения функций (полномочий) в соответствии с целями создания субъекта учета, осуществления деятельности по оказанию услуг либо для управленческих нужд учреждения, не обязательно обеспечивая при этом поступление указанному субъекту учета денежных средств (эквивалентов денежных средств);

б) погашения обязательств, принятых субъектом учета (п. 37 СГС «Концептуальные основы»).

              Поступления денежных средств или их эквивалентов субъекту учета, либо в ходе выполнения субъектом учета бюджетных полномочий при исполнении бюджета в бюджет бюджетной системы Российской Федерации, возникающие при использовании актива самостоятельно либо совместно с другими активами, признаются для целей бухгалтерского учета будущими экономическими выгодами, заключенными в активе (п. 38 СГС «Концептуальные основы»).

              В случае, когда комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов установлено, что объект основных средств не соответствует критериям признания актива (невозможно использовать объект основных средств для целей, предусмотренных при его признании, и прекращено получение учреждением экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования объекта учреждением (эксплуатации объекта)), такое имущество подлежит отражению учреждением на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» в условной оценке 1 объект – 1 рубль до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) (либо по балансовой стоимости). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится (п. 8 СГС ОС, письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).

              Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств с забалансвого счета 02 «Материальные ценности на хранении» до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, не допускается (п. 52 Инструкции № 157н).

               В перечень особо ценного движимого имущества включается имущество стоимостью свыше 10 000,00 рублей. Порядок отнесения имущества Учреждения к категории особо ценного движимого имущества определено Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 22.03.2011 № 620-па «О порядке определения видов особо ценного движимого имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений».             Решение об отнесении имущества к категории особо ценного движимого имущества Учреждения, принимается одновременно с принятием решения о закреплении указанного имущества за Учреждением или о выделении средств на его приобретение.

             Если согласно классификатору ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) материальные ценности отнесены к основным фондам, но в соответствии с п. 99 Инструкции 157н указанные ценности относятся к материальным запасам (несмотря на то, что срок полезного использования данных объектов более 12 месяцев), такие объекты принимаются к учету в составе материальных запасов (письмо Минфина России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243).             При выборе кодов ОКОФ для определения амортизационной группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1, выбирать амортизационную группу с наибольшим сроком полезного использования (письмо Минфина России от 21.09.2017 № 02-06-10/61195). В случае, если объекты основных фондов не имеют соответствующих группировок в ОКПД2 или в ОКОФ требуется иная их классификация, четвертый и пятый знаки кода ОКОФ имеют значение «0».

            Решение об отнесении объектов имущества к основным средствам принимает постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов (письмо Минфина России от 27.12.2017 № 02-07-08/78243).

           Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, может учитываться следующими методами оценки учета:

– по балансовой стоимости;

– в условной оценке один объект, один рубль – при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости) (письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).

           Единицей учета основных средств является инвентарный объект (п. 9 СГС «Основные средства»). 

Отдельными инвентарными объектами являются:

- мониторы;

-системные блоки;

– принтеры;

– сканеры;

– приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

– приборы (аппаратура) охранной сигнализации, объединяемые в комплекс конструктивно – сочлененных предметов (п. 10 СГС ОС, п. 6, 45 Инструкции 157н).

         Критерии признания объекта основных средств, предусмотренные пунктом 8 СГС ОС (критерии актива), должны применяться к инвентарному объекту в целом (письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).  Перечень нефинансовых активов включаемых в состав основных средств представлен в Приложении  № 2.1.
              В соответствии с п. 10 СГС ОС объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной, могут объединяться субъектом учета в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств).

              К таким объектам относить:

– столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки помещений;

– библиотечные фонды;

– периферийные устройства.

             На комплекс объектов основных средств открывается инвентарная карточка группового учета основных средств (п. 54 Инструкции  № 157н). Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом, присваивается внутренний порядковый инвентарный номер комплекса объектов, формируемый как совокупность инвентарного номера комплекса объектов и порядкового номера объекта, входящего в комплекс (п. 46 Инструкции 157н). Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов (в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на забалансовых счетах) (п. 47 Инструкция 157н).

              В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов  открытых в отношении нежилых помещений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. При условии что данные объекты изначально не обладали признаками основного средства (п. 6 Инструкции 157н).

            Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и недвижимого имущества, а также библиотечного фонда, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (п. 9 СГС ОС, п. 46 Инструкции № 157н), который состоит из 8 разрядов и определяется следующим образом: 

1-3 знаки – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета; 

4 знак – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета; 

5-8 знаки –  порядковый номер нефинансовых активов.
               Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам.

               В случае отнесения объекта основного средства, не признаваемого активом, на забалансовый счет, инвентарный номер за ним сохраняется до момента списания имущества.   Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краски или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, он обозначается в инвентарной карточке в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект (п. 46 Инструкции № 157н).

             Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств – признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации) (п. 15 СГС ОС). 

            Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в таких случаях:

– достройка;

– дооборудование;

– реконструкция, в том числе с элементами реставрации;

– техническое перевооружение;

– модернизация;

– частичная ликвидация (разукомплектация);

– переоценка объектов основных средств;

– замещение (частичная замена в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части.

              Затраты по замене отдельных составных частей включаются в стоимость объекта основных средств, если порядок эксплуатации объекта (его составных частей) требует такой замены, в том числе в ходе капитального ремонта. Стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбывающих) частей. Затраты признаются в момент их возникновения при условии, что соблюдены критерии признания объекта основных средств. Затраты на проведение регулярных осмотров, являющихся обязательным условием их эксплуатации, на предмет наличия дефектов, в том числе при проведении ремонтов, формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости основных средств. В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).

              Определение элементов капитального ремонта осуществлять в соответствии приказом Госкомархитектуры от 23.11.1988 № 312. К таким элементам относится: замена кровли крыши, установка некапитальных перегородок, установка системы пожарной сигнализации, монтируемой в стены каждого этажа с прокладкой необходимых кабелей и сетей, др.

              Основными нормативными документами, регулирующими изменение первоначальной стоимости,  являются:

– Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения, утвержденное Приказом Госкомархитектуры от 23.11.1988 № 312;

– Градостроительный кодекс РФ;

К модернизации – совокупность работ по усовершенствованию объекта основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.

К дооборудованию – дополнение основных средств новыми частями, деталями и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их применение будет невозможно.

Принятие к учету объектов основных средств после проведения работ по увеличению стоимости, оформляется на основании следующих документов: Акт приема – сдачи отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма 0504103), Акт о приеме-передаче объекта нефинансовых активов (форма 0504101) с приложением документов о государственной регистрации и документов, являющихся основанием для составления акта.

             Срок полезного использования устанавливается в соответствии с требованиями п. 35 СГС ОС. В случае если присвоенный код по ОКОФ не позволяет установить амортизационную группу, комиссия по поступлению и выбытию активов определяет срок на основании рекомендаций производителя. В рамках амортизационной группы устанавливать максимальный срок полезного использования.

             Списание затрат по восстановлению объектов основных средств осуществляется на основании первичных документов о выполнении работ, представляемых в бухгалтерию учреждения его соответствующими службами (актов приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов, справок об изменении (или не изменении) нормативных показателей функционирования и т.п.). Основанием для определения видов ремонта должны являться соответствующие документы, разработанные техническими службами организаций в рамках системы планово-предупредительных ремонтов (письмо Минфина России от 14.01.2004 № 16-00-14/10). Для подтверждения необходимости осуществления ремонта могут применяться дефектные ведомости. В целях обоснования проведения работ по модернизации, дооборудованию объектов может быть составлен проект соответствующих работ. Указанные документы составляются в неунифицированной форме.

Согласно Приказу № 209н в рамках осуществления ремонтных работ проводятся:

– устранение неисправностей (восстановление работоспособности) отдельных объектов нефинансовых активов, а также объектов и систем (охранная, пожарная сигнализация, система вентиляции и т.п.), входящих в состав отдельных объектов нефинансовых активов;

– поддержание технико-экономических и эксплуатационных показателей объектов нефинансовых активов (срок полезного использования, мощность, качество применения, количество и площадь объектов, пропускная способность и т.п.) на изначально предусмотренном уровне;

– проведение некапитальной перепланировки помещений;

– проведение работ по реставрации нефинансовых активов, за исключением работ, носящих характер реконструкции, модернизации, дооборудования.
            При заключении договора, предметом которого является модернизация единой функционирующей системы, не являющейся инвентарным объектом (например, охранно-пожарная сигнализация, локальная вычислительная сеть, телекоммуникационный узел связи и т.п.), расходы на его оплату отражать по подстатье 228 «Услуги, работы для целей капитальных вложений», с учетом стоимости закупленных исполнителем для модернизации системы оборудования и расходных материалов. Модернизация учитываемая на балансе, осуществляется по подстатье 310 КОСГУ.
             Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 

              Первоначальной (фактической) стоимостью основных средств, полученных учреждением по договору дарения (пожертвования), в иных случаях безвозмездного поступления признается их справедливая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования. Определение справедливой стоимости производится методом рыночных цен, которые должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

             В соответствии с п. 45 СГС ОС признание объекта основных средств в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в случае выбытия объекта имущества:

Списание объектов основных средств производится согласно постановления Главы города № 1988-па от 29.06.2012 «Об утверждении Положения «О списании имущества, учитываемого в реестре муниципального имущества  городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре». Списанию подлежит муниципальное имущество, непригодное к дальнейшей эксплуатации, восстановление которого невозможно или экономически нецелесообразно. Определение непригодности муниципального имущества к дальнейшему использованию, принятие решения о списании муниципального имущества осушествляет комиссия по списанию основных средств, созданная на основании приказа комитета по управлению имуществом администрации города Комсомольска-на-Амуре

            Амортизация основных средств осуществляется в следующем порядке п. 39 СГС ОС. Начисление амортизации по объекту основных средств производится:

– линейным методом.

Линейный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива. Метод начисления амортизации применяется относительно объекта основных средств последовательно от периода к периоду, кроме случаев изменения ожидаемого способа получения будущих экономических выгод или полезного потенциала от использования объекта основных средств.

              В случае, если замена отдельной части в составе объекта основного средства позволит поддержать его рабочее состояние, производить частичную ликвидацию (разукоплектацию) этого объекта. Если дальнейшая эксплуатация объекта как единого комплекса невозможна, этот инвентарный объект подлежит списанию с балансового учета, а его составные части следует оприходовать в качестве других объектов основных средств или материальных запасов, если они могут быть использованы в качестве запасных частей. Если частичная разборка основного средства не влияет на его функциональное назначение и возможна его дальнейшая эксплуатация, то первоначальная стоимость основного средства уменьшается на стоимость пришедших в негодность составных частей, а затем увеличивается на стоимость установления новых в соответствии с п. 27 Инструкции № 157н. Необходимо также пересчитать начисленную амортизацию и уменьшить ее на сумму амортизации списываемых составных частей. Если стоимость частей не указана либо ее невозможно определить на основании данных первичных учетных документов, которыми была оформлена постановка объекта на учет, то ее определяет комиссия по поступлению и выбытию активов либо экспертным путем.

             Определение цены разукомплектованного объекта основного средства определять в следующем порядке:

– определять стоимость объекта основного средства в укомплектованном состоянии;

– устанавливать перечень и цен отсутствующих деталей и узлов;

– устанавливать перечень и цен работ по установке недостающих деталей и уз-лов;

– определяется окончательная стоимость объекта основного средства путем вычета цены отсутствующих деталей, узлов, агрегатов и работ из стоимости укомплектованного объекта (т.е. вычета стоимости доукомплектования).

             Заключение о принятом решении делает комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов.          

             Состав постоянно  действующей комиссии по приемке-передаче, внутреннему перемещению и списанию  основных средств:

Председатель комиссии:
Заместитель директора по УВР
Члены комиссии:
            Специалист по кадрам
                                                Бухгалтер
                                                Учитель
                                                Заместитель директора по АХР

                                   2.3. Непроизведенные активы

            К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право, на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности (п. 70 Инструкция № 157н).

           Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.
Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в   котором   произошли   указанные   изменения, с   отражением   указанных   изменений   в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

                                     2.4. Нематериальные активы

Объект нефинансовых активов подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе группы нематериальных активов при условии, что субъектом учета прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала от его использования и первоначальную стоимость такого объекта можно надежно оценить.
           К нематериальным активам относятся: ​ объекты интеллектуальной собственности (неисключительные права на результаты интеллектуальной деятельности); ​ 

В составе объектов интеллектуальной собственности (неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности) учитываются: 
​- неисключительные права на программы для электронно- вычислительных машин, 

- базы данных;

- неисключительного права на использование программного обеспечения для работы с электронной подписью.
          Первоначальная стоимость объектов нематериальных активов, приобретенных в результате обменных операций определяется в сумме фактически произведенных затрат, формируемых с учетом суммы налога на добавленную стоимость (далее - НДС), предъявленных субъекту учета поставщиками (подрядчиками, исполнителями), которые включают:

        - цену приобретения в соответствии с контрактом об отчуждении (приобретении) права на результат интеллектуальной деятельности;

        - сумму любых фактических затрат, связанных с приобретением объекта нематериального актива, в том числе:

        - регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные расходы, произведенные в связи с приобретением объекта нематериальных активов;
       - суммы вознаграждений, уплачиваемых посреднической организации, через которую приобретен объект нематериальных активов;

       -затраты на информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением объекта нематериальных активов;

       -иные затраты, непосредственно связанные с приобретением объекта нематериальных активов;
       -затраты, непосредственно относящиеся к подготовке объекта нематериального актива к предполагаемому использованию.

            Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

-линейным методом 

            Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

                                             2.5.Учет на забалансовых счетах
На забалансовых счетах Учреждения учитываются: находящееся у учреждения имущество, не являющееся балансовыми объектами бухгалтерского учета. 

Материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением по необменным операциям, до признания их в составе балансовых объектов учета (активов) учитываются на соответствующих забалансовых счетах по стоимости, указанной при их получении, а в случаях отсутствия таковой - в условной оценке: один объект, один рубль. 
Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе. Учет имущества, учитываемого на  забалансовом  счете, организован по материально ответственным лицам, в количественном и стоимостном выражении. 
 Учет бланков строгой отчетности осуществляется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке один объект – один рубль.
 Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой отчетности:
  - бланков трудовых книжек и вкладышей к ним – специалист по кадрам под непосредственным контролем директора;
  - бланков аттестатов, медалей – Директор;
           - бланки путевок в лагерь с дневным пребыванием - Начальник лагеря.
           На счете 04 "Сомнительная задолженность" учитывается задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, нереальной к взысканию и списания с балансового учета учреждения. Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.
            При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на лицевой счет Учреждения указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству Российской Федерации.
 Правила и условия признания безнадежной к взысканию дебиторской задолженности установлены в Приложении № 2.2 к учетной политике.

           Награды, призы, кубки, ценные подарки и сувениры учитываются на счете 07 (их учет ведется в условной оценке один предмет – один рубль в течение всего периода их нахождения в учреждении (согласно Инструкции № 157н, п.345,346).
           Списание бланков строгой отчетности, наград и призов в рамках протокольных и торжественных мероприятий, производится на основании решения педагогического совета (протокола) и отчета по документам строгой отчетности Приложение № 2.3.
            Счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»  предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентаризации кредитором.
              Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

              Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии Учреждения.   Основание: п. 371, 372  инструкции № 157н

Учет основных средств на счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н).

На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданное в личное пользование работникам (сотрудникам)» ведется учет по передаче в эксплуатацию (при списании с балансового учета) основных средств в личное пользование сотрудникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

(Основание: п. 385,386 Инструкции № 157н).
           Журнал операций (ф. 0509213) по забалансовым счетам формируется в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету.
                            2.6.Учет материальных запасов
Учет материальных запасов осуществляется согласно инструкции № 157. К материальным запасам относятся:
- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;  

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ;

- готовая продукция.

            Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов. Списание материальных запасов производить по фактической стоимости. 

  Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов, используемых Учреждением в учете более 12 месяцев, а так же принятие решения о выбытии материальных запасов, используемых учреждением более 12 месяцев осуществляется постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию нематериальных активов с определением срока их полезного использования.

 Основание: п. 10 СГС «Запасы». 

 Учреждение ведет аналитический учет материальных запасов в номенклатурных единицах обеспечивающий надлежащий контроль за сохранностью и движением.

 Решение о применении единиц учета принимает главный бухгалтер по каждой номенклатурной единице на основе своего профессионального суждения. 

Основание: п. 8 СГС «Запасы».

Учреждением к учету в качестве материальных запасов принимаются материальные ценности, указанные в п. п. 98 – 99 Инструкции № 157н, предназначенные для использования в процессе деятельности учреждения, а также для продажи.

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации). Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни.

          Безвозмездное поступление материальных запасов осуществляется по фактической стоимости, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
 Спецодежда выдается работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, связанных с загрязнением. К специальной одежде относятся средства индивидуальной защиты работников организации: специальная одежда, специальная обувь, дерматологические средства защиты, средства защиты органов дыхания, рук, головы, лица, органа слуха, глаз, средства защиты от падения с высоты и другие средства индивидуальной защиты, требования к которым определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. 

Порядок бухгалтерского учета спецодежды регламентирован Приказом Минфина России от 15.11.2019 года №180н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 5/2019 «Запасы». Запасами являются инструменты, инвентарь, специальная одежда, специальная оснастка (специальные приспособления, специальные инструменты, специальное оборудование), тара и другие аналогичные объекты, используемые при производстве продукции, продаже товаров, выполнении работ, оказании услуг, за исключением случаев, когда указанные объекты считаются для целей бухгалтерского учета основными средствами.

При списании с балансового учета спецодежды в личное пользование сотрудникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей учет ведется на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданное в личное пользование".

Основными причинами списания спецодежды являются: списание спецодежды при ее моральном и физическом износе; списание спецодежды в случае аварии, стихийного бедствия и других чрезвычайных ситуациях; списание спецодежды в результате порчи или хищения. 

Полное списание спецодежды с бухгалтерских счетов может произойти только после ее физического выбытия, которое должно быть в обязательном порядке зафиксировано в актах о выбытии. Непригодность спецодежды для дальнейшего использования определяет постоянно действующая комиссия по инвентаризации. Эта инвентаризационная комиссия и принимает решение о списании спецодежды. Списание спецодежды осуществляется на основании акта составленного инвентаризационной комиссии в произвольной форме.

           Выдача материальных запасов на нужды учреждения оформляется ведомостью выдачи материальных запасов на нужды учреждения. Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов, кроме списания спецодежды.
          Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 
          Согласно п. 46 Инструкция по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденной приказом Минздрава СССР от 02.06.1987 № 747 аналитический учет лекарственных средств (кроме подлежащих предметно-количественному учету) ведется в суммовом выражении по группам ценностей:

– медикаменты – лекарственные средства, сыворотки и вакцины, лекарственное растительное сырье, лечебные минеральные воды, дезинфекционные средства и т.п.;

         – перевязочные средства – марля, бинты, вата, компрессная клеенка и бумага, алигнин и т.п.
Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (накладных  поставщика и т.п.).

Ответственность за обеспечение сохранности и правильное использование имущественно - материальных ценностей несет руководитель учреждения.

Все  имущественно - материальные запасы в обязательном порядке должны находиться на ответственном хранении у должностных лиц, назначенных приказом руководителя учреждения. Смена должностных лиц, ответственных за хранение, сохранность и использование ценностей, должна сопровождаться инвентаризацией.
Обязанности по приемки товаров возложена на должностных лиц: 

Кладовщик (поступление продуктов питания)

Заместитель директора по АХР 
Постоянно действующая комиссия по внутреннему перемещению и списанию материальных запасов в составе: Председатель комиссии: Заместитель директора по УВР
                                                     Члены комиссии:  Специалист по кадрам
                                                                                     Бухгалтер
                                                                                     Учитель
                                                                                     Заместитель директора по АХР

             2.7.Порядок работы по безналичному расчету с сотрудниками учреждения

             Безналичный перевод денежных средств в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов производится по платежному поручению на рас-четный счет работника, открытый в банке, на основании надлежащим образом оформлен-ных документов и отчетов при наличии разрешительной надписи  руководителя учрежде-ния. 

             Сумма средств, подлежащих к возмещению расходов из личных средств по при-обретению нефинансовых активов и оплате услуг сторонних организаций, не может пре-вышать 100 000, 00 = (Сто тысяч рублей). 
            Денежные средства выдаются под отчет с письменного заявления сотрудника.           Срок использования денежных средств до 30 календарных дней. Авансовый отчёт об использовании денежных средств сдается в бухгалтерию с подтверждающими докумен-тами расходования денежных средств в течение 3-х дней со дня окончания срока, на кото-рый сумма выдана в подотчет. Денежные средства расходуются на те цели, которые преду-смотрены заявлением на выдачу денежных средств под отчет.

             Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 3 рабочих дня. Право на оплату данных расходов имеют все сотрудники учреждения при наличии приказа руководителя.


   Перечень работников, имеющих право на  возмещение расходов из личных средств по приобретению нефинансовых активов и оплате услуг сторонних организаций: 

          - Заместитель директора по АХР;

          - Начальник пришкольного лагеря с дневным пребыванием  (назначается приказом руководителя);

          - Командированные лица;

          - Сотрудники,  использующие право на проезд по северной льготе.

           Перечень должностных лиц, имеющих право на оплачиваемый проезд на все виды общественного транспорта в служебных целях согласно маршрутного листа:

           - Заместитель директора по АХР;

           - Бухгалтер.

           При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются по фактическим расходам за счет бюджетных средств и за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного соответствующим приказом).

Работники направляются в командировки на основании приказа руководителя на определенный срок для выполнения служебного поручения. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки. По общему правилу, даты билетов должны совпадать с датами в приказе о направлении в командировку.

При направлении работника в служебную командировку согласно постановления Правительства РФ от 29.12.14 № 1595 в учреждении не применять формы командировочного удостоверения, служебного задания и отчета о выполненной работе. 

Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, регламентируется Трудовым кодексом РФ и Постановлением администрации города Комсомольска-на-Амуре от 05.07.2017 года № 1736-па.             
              Возмещение расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту отды-ха и обратно производится в соответствии с решением от 14.10.2009 № 69 "О размере, условиях и порядке компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно для лиц, работающих в органах местного само-управления и муниципальных учреждениях муниципального образования городского округа г. Комсомольск-на-Амуре".

            Маршрутный лист представлен в Приложение № 2.4.
            Нумерация авансовых отчетов осуществляется сквозная по всем источникам финан-сирования.
         2.8.Учет доходов
Учет доходов субсидий из бюджетов, доходов от иной, приносящей доход деятельности вести раздельно. Порядок учета доходов регулируется рабочим планом счетов бухгалтерского учета. 

Аналитический учет доходов учитывать на счете 0 205 00 000, в разрезе договоров, соглашений. Ежемесячно производить сверку поступивших средств на лицевой счет учреждения с отчетом о состоянии лицевого счета, предоставляемым органом казначейства.

Начисление доходов в виде субсидии на выполнение муниципального задания и субсидии на иные цели производится на основании Соглашения о предоставлении субсидии муниципальному бюджетному учреждению. Учреждение вправе сверх установленного муниципального задания осуществлять предпринимательскую и иную приносящую доход деятельность, что закреплено в Уставе Учреждения, и соответствует целям создания Учреждения.

В учреждении осуществляется привлечение внебюджетных средств:   
1.Дополнительные образовательные услуги, осуществляемые на платной основе согласно Лицензии.
2. Добровольные пожертвования от родителей учеников в виде материальных ценностей;

3. Плата за питание детей в  лагерях с дневным пребыванием; 

4. Безвозмездные поступления от физических и юридических лиц;

5. Сдача площадей в аренду;

6.Услуги по организации питания.
              Взаимоотношения Учреждения и лиц, получающих дополнительные образовательные услуги, регулируются договором, где определен перечень данных услуг, сроки представления, размер платы и иные условия в соответствии с действующим законодательством.
             Договоры возмездного пользования частью мест общего пользования в муниципальных учреждениях заключаются в соответствии с постановлением администрации города Комсомольска-на-Амуре от 20.01.2012 г. № 144-па "Об утверждении Порядка согласования распоряжения имущества муниципальных учреждений", постановлением администрации города Комсомольска-на-Амуре от 01.12.2020 г. № 2541-па "Об утверждении расчета платы за пользование недвижимым имуществом муниципальной собственности города Комсомольска-на-Амуре" и другими нормативными актами.
           Доходы от аренды признаются доходами текущего финансового года в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, с уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. Моментом признания доходов по аренде считать дату заключения договора. 

Поступление денежных средств в счет уплаты арендных платежей (условных арендных платежей) отражается как уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) в корреспонденции с балансовыми счетами учета денежных средств (финансовых активов) Рабочего плана счетов. 

(Основание: п. 25 ФСБУ «Аренда»). 

Доходы от сдачи в аренду имущества учреждения поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и зачисляются на лицевой счет учреждения. При этом, полученные доходы учреждение может использовать на любые цели, если они соответствуют целям, ради которых учреждение создано, в рамках требований утвержденного в установленном порядке Плана финансово-хозяйственной деятельности.
            Дополнительные образовательные платные услуги  оказываются в соответствии с  тарифами на услуги для муниципальных образовательных учреждений ежегодно утверждаемые постановлением администрации города Комсомольск-на-Амуре. 

         Нормативы расходования денежных средств, полученных от оказания платных услуг в % от дохода составляют:

         - заработная плата с начислениями страховых взносов -53%;

         - развитие материально-технической базы, канцелярские и хозяйственные расходы -47%.

Материальные ценности, приобретенные из внебюджетных средств приходуются с обязательной постановкой на  балансовый учет.
   Материальные ценности, переданные в дар учреждению приходуются с обязательной постановкой на  балансовый учет:

· В случае подтверждения стоимости – по цене, уплаченной дарителем;

· В случае отсутствия подтверждения стоимости – признается стоимость по текущей оценочной стоимости.
              При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, используются данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

Основание: приказы Минфина России  № 134н, инструкция 157 н.
Признание доходов от реализации нефинансовых активов осуществляется на дату поступления денежных средств на лицевой счет учреждения.

(Основание: п. 6 Инструкции 157н).

В составе доходов будущих периодов на счете 0.401.40.000 «Доходы будущих периодов» учреждение учитывает доходы по соглашению о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным), доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом).
(Основание: п. 301 Инструкции № 157н).

                       2.9.Учет затрат на изготовление готовой продукции
Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по видам работ, услуг, готовой продукции:

1) В рамках выполнения государственного (муниципального) задания:

2) В рамках приносящей доход деятельности:

Исходя из положений п.134 Инструкции № 157н при формировании себестоимости все расходы подразделяются по способу их отнесения на себестоимость на прямые и общехозяйственные.

Порядок определения нормативных затрат на оказание услуг в сфере образования, применяемых при расчете объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг, регулируется приказом отдела образования администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края от 28.12.2015 года № 700.

На счета 0 109 61 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» учитываются прямые затраты, которые непосредственно участвуют в изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании услуг. 

 Для целей бухгалтерского учета к прямым затратам относятся:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуг (основной персонал*):

(*перечень должностей (профессий) работников учреждения, относимых к основному персоналу, определен п. п. 8.1.1., п.8, раздела 8 Примерного Положения по оплате работников муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре», утвержденного постановлением администрации города Комсомольска-на-Амуре от 25.08.2011 № 2348-па);    

- расходы на социальные пособия и компенсации основному персоналу* в денежной форме (пособие за первые три дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя);

- дополнительное профессиональное образование педагогических работников по профилю их педагогической деятельности;

- затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, используемого в процессе оказания муниципальной услуги, в том числе: (учебные пособия, наглядные пособия, мел, учебный инвентарь и оборудование, моющие и дезинфицирующие средства для соблюдения санитарных требований, сантехнические, электроматериалы и прочие хозяйственные материалы для соблюдения санитарных требований и др.);

- иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги, в том числе: прочие услуги (подписные издания, информационные услуги, программное обеспечение для учебных целей и др.);

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги;

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуги;  

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуги. 

Для целей бухгалтерского учета к общехозяйственным расходам относятся  расходы, которые не связаны с оказанием услуг. Учет таких расходов вести на счета 0 109 81 000 «Общехозяйственные расходы». 

К общехозяйственным затратам относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги и к прочим нормативным затратам, не связанным с оказанием муниципальной услуги, но без которых оказание муниципальной услуги будет существенно затруднено или невозможно. 

В составе общехозяйственных затрат учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (работ):

- нормативные затраты на оплату труда и начисления работников, относимых к прочему персоналу (административно-управленческого, вспомогательного*):

(*перечень должностей (профессий) работников учреждения, относимых к прочему персоналу, определен п. п. 9.1.1., п.9, раздела 9  Примерного Положения по оплате работников муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре», утвержденного постановлением администрации города Комсомольска-на-Амуре от 25.08.2011 № 2348-па);

- расходы на социальные пособия и компенсации работников, относимых к прочему персоналу* в денежной форме (пособие за первые три дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя);

- затраты на коммунальные услуги, в том числе (холодное водоснабжение и водоотведение - 100 %; тепловая энергия и горячее водоснабжение – 50%; электроэнергия – 90%);

- затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, в том числе (техническое обслуживание и ремонт систем охранно-тревожной сигнализации, вывоз твердых бытовых отходов, дератизация и дезинсекция, противопожарные мероприятия, прочие затраты на содержание недвижимого имущества);

- затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, в том числе (обслуживание приборов учета тепловой энергии и ГВС, установка, модернизация ОПС и ОС, установка АТОЛ, монтаж пожарного освещения, тревожная кнопка, техническое обслуживание систем ОПС, видеонаблюдения, систем кондиционирования и вентиляции, обслуживание и ремонт оборудования, заправка картриджей и другие расходы);

- затраты на приобретение услуг связи, в том числе (услуги телефонной и сотовой связи, услуги интернет-провайдеров, услуги почтовой связи и иные услуги связи);

- затраты на приобретение транспортных услуг, в том числе (доставка грузов, найм транспортных средств, приобретение проездных билетов для служебных разъездов к месту оказания муниципальной услуги, иные транспортные услуги);

- затраты на прочие общехозяйственные нужды, в том числе (прочие выплаты (пособие до 3-х лет, командировочные расходы, медицинские осмотры, информационные услуги), хозяйственные, строительные, сантехнические и прочие материалы и др.);

-  другие аналогичные расходы, которые возникают в процессе управления учреждением и связаны с его содержанием.

Общехозяйственные расходы могут в полном объеме относится на себестоимость одной услуги (работы), выделенной в качестве основной. 

         Расходы, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000).

         К таким расходам относятся:

         - расходы, источником финансового обеспечения которых является субсидия на иные цели (КФО 5);

        - расходы, источником финансового обеспечения которых является субсидия на выполнение муниципального задания и которые не формируют себестоимость услуг:

Затраты на содержание имущества (аварийные работы, оформление дефектных справок, обследование технического состояния объектов, энергетическое обследование, утилизация ртутьсодержащих ламп, разработка проектной и сметной документации для ремонта объектов нефинансовых активов, услуги нотариуса и другие аналогичные расходы);
  Расходы на коммунальные услуги (тепловая энергия и горячее водоснабжение – 50%; электроэнергия – 10%);

  Пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств

-расходы на выплату первых трех дней пособия по временной нетрудоспособности бывшим работникам, у которых болезнь или травма наступили в течении 30 календарных дней после увольнения;

-расходы на выплату среднего месячного заработка на период трудоустройства уволенным работникам в течении четвертого, пятого и шестого месяца со дня увольнения по решению органов службы занятости населения;

- расходы на выплату среднего заработка на период трудоустройства бывшим работникам, если их увольнение связано с ликвидацией организации или сокращением численности;

- расходы на уплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается недвижимое имущество и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных учредителем; 

- расходы, произведенные ранее и учитываемые в составе расходов будущих периодов, и подлежащие переводу на финансовый результат текущего финансового года;
- расходы на организацию питания;   

          - расходы на уплату штрафов, пеней и других экономических санкций.
По окончании года сумма себестоимости услуг относится:

– сформированная на счете 2 109 61 000 – в дебет счета 2 401 10 131;

– сформированная на счете 4 109 61 000 – в дебет счета 4 401 10 131.

(Основание: п. 135 Инструкции № 157н, п. 60-62 Инструкции № 174н).

По истечении текущего года, для закрытия счёта при распределении общехозяйственных расходов осуществляется проводка: 

- сформированная на счете 0 109 81 000 – в дебет счета 0 109 61 000, в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (работ), пропорционально прямым затратам.
2.10.Учет торговой наценки
            Учет торговой наценки ведется методом оценки по продажным ценам. Учет торговой наценки  осуществляется на счете 10500 "Материальные запасы", содержащем аналитический код вида синтетического счета 9 "Торговая наценка". На данном счете обобщают информацию о торговых наценках (скидках, накидках) на товары, при осуществлении  учета товаров  по продажным ценам. Суммы торговых надбавок (скидок) по товарам, реализованным, отпущенным, списанным с бухгалтерского учета вследствие их естественной убыли, брака, порчи, недостачи и по иным аналогичным причинам, учитывают в уменьшение финансового результата текущего финансового года. Суммы надбавок (скидок), которые относятся к нереализованным товарам, уточняются по результатам инвентаризации (на основании инвентаризационных описей) путем увеличения (уменьшения) их стоимости в соответствии с установленными размерами сумм надбавок (скидок) на соответствующие товары. Размер торговой наценки устанавливается Комитетом по ценам и тарифам правительства Хабаровского края. Размер надбавки определяется с таким расчетом, чтобы обеспечивать возмещение затрат, связанных с приобретением, хранением и реализацией товаров, а также нормальную рентабельность продаж.           

                                          2.11. Финансовые активы

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих лицевых счетов открытых в Управлении Федерального казначейства Хабаровского края.

 При оформлении и учете кассовых операций учреждения руководствуются порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации.

        Лимит остатка наличных денежных средств в Учреждении устанавливается ежегодно до 01 февраля.

Суммы ущерба в виде начисленных процентов за пользование чужими денежными средствами вследствие их неправомерного удержания, уклонения от их возврата, иной просрочки по их уплате либо необоснованного получения или сбережения, суммы расходов, связанных с судопроизводством, отражаются по дебету счета 0 209 40 560 "Увеличение дебиторской задолженности по суммам принудительного изъятия". 

         Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У; инструкция 157н.
                                                  2.12. Финансовый результат
           Отражение результата финансовой деятельности учреждений по результатам исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности Учреждения  за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды осуществляется на счете 401.00.000.

Учет операций по счетам ведется в Журнале по прочим операциям.

-40110 "Доходы текущего финансового года"

-40120 "Расходы текущего финансового года"

         Счета предназначены для учета по методу начисления финансового результата текущей деятельности учреждения.

          Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. 

При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

         Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы и расходы группируются в разрезе, кодов классификации операций сектора государственного управления, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.

         Счет 40130 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов" предназначен для учета финансового результата учреждения прошлых отчетных периодов.
         Счет 401 60 «Резервы предстоящих расходов» предназначен для учета для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения.

          Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется

          -формирование резерва на оплату отпусков (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время) - КОСГУ 211.

         -формирование резерва на оплату отпусков в части страховых взносов (отложенных обязательств по перечислению страховых взносов) – КОСГУ 213.

         -формирование резерва на восстановление последствий эксплуатации основных средств, включаемой в стоимость основных средств (оценочные значения) – КОСГУ 225.

         - формирование резерва по понесенным расходам, по которым не поступили расчетные документы (на основе оценочных значений) – КОСГУ группы 200.

         - формирование резерва для оплаты обязательств, оспариваемых в судебном порядке (по судебным разбирательствам) – КОСГУ 290.

Хозяйственные операции по формированию резервов проводятся на последнее число периода, предшествующего тому, для которого рассчитывают резерв. Хозяйственные операции по формированию резервов на следующий финансовый год проводятся последним днем  текущего года для отражения резервов следующего финансового года с добавлением проводок по счетам санкционирования 050209000 «Отложенные обязательства». В течение финансового года сформированные резервы списываются по мере подтверждения обязательств. 

          Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».

2.13. Учет санкционирования расходов

Принятые обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности учреждения предоставить в соответствующем году физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту международного права денежные средства учреждения.
           Принятые денежные обязательства отражаются, когда по условиям договора или в соответствии с законами, иными нормативными актами у учреждения возникла обязанность уплатить денежные средства по принятым обязательствам. Аналитический учет принятых обязательств (денежных обязательств) ведется в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064), в котором указываются основание для их принятия (наименование, номер и дата документа), номер счета бухгалтерского учета и сумма (в рублях, иностранной валюте), дата постановки обязательства (денежного обязательства) на учет и дата снятия с бухгалтерского учета.

         Принимаемые обязательства – обусловленные законом, иным нормативным правовым актом обязанности учреждений предоставить с использованием конкурентных способов определения поставщиков или при осуществлении закупки у единственного поставщика  в соответствующем финансовом году денежные средства. Суммы принимаемых обязательств определяются в размере начальной (максимальной) цены контракта (договора).
        Отложенные обязательства – обязательства, величина которых определена на момент их принятия условно (расчетно) и (или) по которым не определено время (финансовый период) их исполнения, при условии создания в учете учреждения по данным обязательствам резерва предстоящих расходов.

        Обязательства в учреждении принимаются в пределах утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности назначений.

        Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году учреждением, формируются с учетом принимаемых, принятых и не исполненных обязательств прошлых лет.

           Документами, подтверждающими принятие (возникновение) обязательств, являются (п. 318 Единого плана счетов):

- штатное расписание с расчетом годового фонда оплаты труда;

- гражданско-правовой договор с юридическим или физическим лицом на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей;

- согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;

- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

- исполнительный лист, судебный приказ;

- извещение об осуществлении закупки;

- иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство.

            Документами, подтверждающими денежное обязательство, являются (п. 318 Единого плана счетов):

- расчетная ведомость (ф. 0504402);

- счет, счет-фактура, товарная накладная, универсальный передаточный документ, справка-расчет, чек;

- акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи;

- согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;

- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

- исполнительный лист, судебный приказ;

- бухгалтерская справка (ф. 0504833);

- иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству.

           Обязательства, денежные обязательства в части начисления и выплаты заработной платы и сумм страховых взносов принимаются к учету следующим образом.                 

На счетах санкционирования расходов годовой размер фонда оплаты труда отражается как принятие обязательств. В размере годового размера начисления и уплаты страховых взносов отражается на счетах по учету санкционирования расходов объем принятых обязательств по начислению и уплате страховых взносов. Принятие денежных обязательств производится в день начисления заработной платы работникам, страховых взносов для уплаты в бюджет.       

         При выдаче аванса подотчетным лицам на счетах санкционирования расходов сумма авансового платежа отражается как принятие обязательств, принятие денежных обязательств. При представлении подотчетным лицом авансового отчета сумма принятых обязательств, принятых денежных обязательств корректируется.           

          Остатки авансовых платежей, выданных подотчетным лицам, числящиеся на начало отчетного года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 208 00 000 «Рас-четы с подотчетными лицами», а также кредитовые обороты, изменяющие указанные рас-четы, в показатели принятых денежных обязательств текущего периода не включаются.        

          Суммы начисленных платежей в бюджет, бюджеты внебюджетных фондов отражаются в учете учреждения как принятые обязательства. При перечислении данных сумм в бюджет, бюджеты внебюджетных фондов в учете учреждения делается запись, отражающая принятие денежных обязательств по уплате данных платежей в бюджет.          

           Показатели расчетов по излишне уплаченным платежам (налогам, взносам, пошлинам, сборам и иным обязательным платежам), числящиеся на начало текущего периода по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты», а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в принятых денежных обязательствах текущего периода не учитываются.   
          
Принимаемое обязательство отражается в учете в момент размещения Извещения о проведении закупочных процедур. В учете отражается записью дебет 0506хх000 кредит 050207000 – на сумму начальной (максимальной) цены контракта. Сумма экономии по результатам проведенных конкурентных процедур отражается записью в день заключения контракта (договора) дебет 050207000 кредит 0506хх000. Сумма заключенного контракта (договора) отражается записью дебет 050207000 кредит 050201000.Осуществлять корректировку принимаемых обязательств на момент изменения цены контракта.

          Принятие обязательств (денежных обязательств) в учете учреждения отражается следующим образом:
	Содержание операции
	Момент отражения в учете принятого обязательства
	Момент отражения в учете денежного обязательства

	Заключение контракта на поставку товаров, работ, услуг
	Дата заключения контракта
	Дата выставленного счета,
счета-фактуры, универсального передаточного акта, подписание акта выполненных работ (оказанных услуг), выставления товарной накладной,  справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки,  иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по контракту (договору)

	Заключение договоров ГПХ с физическими лицами
	Дата заключения договора (контракта)
	Подписание акта выполненных работ (оказанных услуг)

	Оплата труда работников учреждения
	В размере годовой суммы заработной платы, отраженной в плане ФХД на 01 января на основании штатного расписания
	Формирование расчетно-платежной ведомости, платежной ведомости, записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях (ф. 0504425), иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по реализации трудовых функций работника в соответствии с трудовым законодательством РФ

	Начисление на фонд оплаты труда
	В размере годовой суммы страховых взносов, отраженной в плане ФХД
	Бухгалтерская справки (ф. 0504833), расчет страховых взносов

	Выплата компенсаций сотрудникам
	На дату начисления, отраженные в расчетно-платежной (платежной) ведомости
	Расчетно-платежная (платежная) ведомость

	Возмещение командировочных расходов
	На дату подписания заявления работника, составления приказа о командировке, перечисления на расчетную (дебетовую) карту сотрудника.

Корректировка осуществляется на основании авансового отчета
	Авансовый отчет сотрудника


	Выдача подотчетных сумм на хозяйственные расходы
	На дату предоставления Заявления сотрудника
	Авансовый отчет сотрудника

	Уплата налогов, сборов, пошлин
	На дату начисления на основании справок, расчетов
	На дату начисления на основании справок, расчетов

	Возмещение вреда, причинённого учреждением
	На дату судебного решения
	На дату получения исполнительного листа


        Учет обязательств (денежных обязательств) осуществляется в пределах доведенной субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии на иные цели, сумм утвержденных планом финансово хозяйственной деятельности показателей доходов и расходов по приносящей доход деятельности.

        При завершении текущего финансового года показатели по аналитическим счетам санкционирования расходов этого года на следующий год не переносятся.

         Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом, подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета соответственно:

       - показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года), - на счета санкционирования текущего финансового года;

       - показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным), - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

       - показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).
3. Порядок отражения событий после отчетной даты

         К событиям после отчетной даты относятся (п. 7 Приказа 275н):

- события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующие события)

- события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты

      К корректирующим событиям относятся: 

 - выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, в частности: 


по причине смерти физического лица - должника;


в связи с признанием должника банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении него уже осуществлялась процедура банкротства;


при ликвидации организации - должника в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества или невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в порядке, установленном Законодательством Российской Федерации;


в связи с принятия судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность взыскания с должника задолженности в связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе в случае вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;


при вынесении судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях если размер задолженности не превышает размера требований к должнику для возбуждения производства по делу о банкротстве или в случае если судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;

- завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;

- получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

- обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) отчетности субъекта отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета или отчетности (в том числе за предыдущие отчетные периоды)

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

- определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством РФ, распределением доходов (обязательств), установленным международными соглашениями.

Существенное корректирующее событие после отчетной даты отражается в учете последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года. Кроме этого информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке к отчетности.

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

             Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.

          К некорректирующим  событиям относятся: 

- принятие решения о реорганизации, ликвидации или изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

- существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;

- возникновение обстоятельств (в том числе чрезвычайных), в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления их местонахождения; 

- публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и намерений учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность учреждения;

- изменение величины активов или обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

- передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части функций (полномочий), осуществляемых учреждением на отчетную дату;

- принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, ссуде), возникшего до отчетной даты;

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов. 

          Некорректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. Информация о таких событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к отчетности за отчетный период. Раскрытию при этом подлежат: 


краткое описание (характеристика) таких событий; 


оценка последствий их наступления в денежном выражении, а если такая оценка невозможна, факт и причины этого подлежат раскрытию в Пояснительной записке к отчетности.

4. Контрактная система в сфере закупок

           Авансовые платежи предусмотрены в размере 30%, от 30 до 80% и 100% от стоимости заключенного контракта: 

           Авансовый платеж в размере до 100% суммы договора (контракта), но не более доведенного плана финансово хозяйственной деятельности по соответствующему коду бюджетной классификации РФ допускается по контрактам:

         - об оказании услуг связи;

         - о подписке на печатные издания и об их приобретении; 

         - об обучении на курсах повышения квалификации; 

         - о проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий;

         - о приобретении авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом и путевок на санаторно-курортное лечение;
         -санитарно-бактериологическое обследование объекта;

         -инструментальные и органолептические измерения;

         -приобретение оргтехники и комплектующих к ней;

         -услуги по созданию и сопровождению квалифицированного сертификата ключа электронной подписи, услуг, связанных с продлением регистрации доменного имени;
         - право использования программ для электронно-вычислительных машин.
         Авансовые платежи в размере от 30 до 80% суммы контракта, но не более доведенного плана финансово хозяйственной деятельности по соответствующему коду бюджетной классификации РФ могут быть предусмотрены по контрактам при осуществлении закупки у единственного поставщика. При заключении контракта, условиями которого предусмотрены авансовые платежи (30%, свыше 30%, от 30 до 80%, до 100%), в контракте должно быть прописано условие о том, что последующая оплата денежных обязательств, возникающих по контракту о поставке товаров, выполнении работ и оказании услуг, производится после подтверждения установленных указанным контрактом поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг в объеме произведенного авансового платежа. 
5. Изменение учётной политики 
      Учетная политика Учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменения учетной политики вводится с начала финансового года в случае:

      - изменения законодательства Российской Федерации и (или) нормативных актов по бухгалтерскому учету;

      - существенных изменений условий деятельности учреждения;

      - разработкой Учреждением новых способов ведения бухгалтерского учета;

      - Учреждение публикует основные положения  учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики;

       -при внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
        В случае внесения изменений и дополнений в приказ об учетной политике учреждения в течение текущего финансового года, директор учреждения издает приказ, предоставляет в Управление образования администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края, для дальнейшего согласования Финансовым управлением администрации города Комсомольска-на-Амуре.
.

Положение об учетной политике для целей налогового учета

                                       1.Общие положения 
            В составе доходов и расходов Учреждения, включаемых в налоговую базу, не учитываются доходы, полученные в виде средств субсидий на выполнение муниципального задания, субсидий на иные цели и расходы, производимые за счет этих средств.

           Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями  Налогового кодекса РФ.

 Основные задачи налогового учета:

       - ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

       - предоставление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам и сборам, которые Учреждение обязано уплачивать: налог на прибыль, налог на землю, налог на имущество, НДС, НДФЛ, единый тариф страховых взносов, взносы от несчастных случаев «на травматизм»; 
      - предоставлять "Расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам» 6 «НДФЛ» в Федеральную налоговую службу;

      - предоставлять "Сведения для ведения индивидуального (персонифицированного) учета и сведения о начисленных страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (ЕФС-1)" в Социальный фонд России.

         Ответственность за ведение налогового учета возлагается на главного бухгалтера
2. Налог на прибыль
            Учет доходов ведется методом начисления.

Основание: статьи 271, 272 НК.

              Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признаются доходы, признаваемые таковыми согласно положениям главы 25 НК. Доходы от реализации и внереализационные доходы учитываются в соответствии со статьями 249, 250 НК.

            Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости.
             Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 НК. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет:

       - справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

        -прайс-листами заводов-изготовителей;

        -справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

        -информацией, размещенной в СМИ.

           При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к оценке привлекается внешний эксперт или специализированная организация.

           Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которые образовались из-за ранее допущенных ошибок бухучета, налогооблагаемым доходом не признаются.

          Объектами обложения признаются доходы, уменьшенные на величину налоговых расходов. Учет расходов и доходов осуществляется методом начисления, моментом признания выручки является момент поступления денежных средств в кассу или на банковские счета учреждения. Установить, что к прямым расходам относятся: материальные расходы (п.1 ст.254 НК РФ), расходы на оплату труда и сумма начисленных страховых взносов, сумма начисленной амортизации. К косвенным расходам относятся все иные суммы расходов, осуществляемые учреждением. 

В соответствии с п.4 ст.250 Налогового Кодекса средства, полученные от сдачи в аренду имущества, относятся к внереализационным доходам и облагаются налогом на прибыль в общеустановленном порядке.
3. Учет амортизируемого имущества

 В целях налогового учета амортизация начисляется по имуществу, которое купили за счет средств от приносящей доход деятельности и использовали в ней же.

Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую включено основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой Правительством РФ. Если основное средство не указано в классификации, срок полезного использования определяется по технической документации или рекомендациям производителей.

В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок полезного использования основного средства не увеличивается.

Основание: постановление Правительства от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», пункты 1 и 6 статьи 258 НК.

Срок полезного использования основных средств, бывших в употреблении, определяется равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному на количество лет (месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим собственником. Норма амортизации по бывшим в употреблении основным средствам определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации предыдущими собственниками.

         Основание: пункт 7 статьи 258 НК.

Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется исходя из срока действия патента, свидетельства и срока полезного использования, указанного в договоре.         

 По нематериальным активам, срок полезного использования которых определить невозможно, применяется срок, равный 10 годам.

Основание: пункт 2 статьи 258 НК.

Амортизация по основным средствам и нематериальным активам начисляется линейным методом.

Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 НК.

Амортизационная премия не применяется.

Основание: пункт 9 статьи 258 НК.

Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без применения понижающих и повышающих коэффициентов.

Основание: статья 259.3 НК.

Резерв на ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт основных средств признаются для целей налогообложения в составе прочих расходов в том отчетном периоде, в котором они были осуществлены, в сумме фактических затрат.

Основание: статья 260 НК.

4.Учет материалов
В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена их приобретения (без учета НДС и акцизов), комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материалов.

Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254 НК.

Стоимость материалов и другого имущества, на которое не начисляется амортизация, включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию.

Основание: подпункт 3 пункта 1 статьи 254 НК.

При выбытии материалы оцениваются по фактической стоимости.

Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на 105.00.000 «Материальные запасы» в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета.

Основание: статья 313 НК.

5. Учет затрат
К прямым расходам на оказание услуг относятся:

-расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания платных услуг, кроме общехозяйственных и общепроизводственных материальных затрат;
-расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в оказании услуг;

-суммы страховых взносов, начисленные на заработную плату персонала, участвующего в процессе оказания услуг;
 -суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет приносящей доход деятельности и используемым в указанной деятельности.

      Основание: пункт 1 статьи 318 НК.

Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода.

Основание: пункт 2 статьи 318 НК.

Прямые расходы между изготовленной продукцией (выполненными работами, оказанными услугами) и незавершенным производством распределяются тем же методом калькуляции, который используется в бухгалтерском учете, с применением данных налогового учета.

Основание: пункт 1 статьи 319 НК.

Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду признаются внереализационными доходами и расходами.

Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 НК.

Доходы и расходы, относящиеся к нескольким отчетным периодам, распределяются равномерно в течение срока действия договора, к которому они относятся. В случае если дату окончания работ (оказания услуг) по договору определить невозможно, период распределения доходов и расходов устанавливается приказом руководителя учреждения.

Основание: пункт 1 статьи 272, пункт 2 статьи 271, статья 316 НК.

В целях равномерного учета затрат учреждение создает резерв на оплату отпусков сотрудников Резерв рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета.
6. Порядок определения доходов и расходов
Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам.205.31; 205.52; 205.62 и следующих документов:

  - соглашения о предоставлении субсидии муниципальному бюджетному учреждению;
 - о предоставлении из местного бюджета субсидий на иные цели муниципальному бюджетному учреждению города Комсомольска-на-Амуре.

- других документов, подтверждающих целевой характер получаемых средств или имущества.

Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, признаются доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250 НК. При этом доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, в том числе от сдачи имущества в аренду, определяются на основании оборотов по счетам 2.205.21 «Расчеты по доходам от операционной аренды» и 2.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам».

Для признания доходов для целей налогообложения применяются следующие правила.

Доходами от образовательной деятельности по образовательным программам дополнительного образования признаются средства, рассчитанные исходя из постановления администрации города Комсомольска-на-Амуре от 29.12.2022г. «Об установлении тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными образовательными учреждениями города Комсомольска-на-Амуре, на 2023 год».  

Стоимость разовых услуг отражается в доходах по мере их оказания.

Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости.    

             Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по поступлению и выбытию активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 НК. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет:
 - справки и другие подтверждающие документы Росстата;

 - прайс-листы заводов-изготовителей;

 - справки и другие подтверждающие документы оценщиков;

 - информация, размещенная в СМИ, и т. д.

  При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к оценке привлекается внешний эксперт или специализированная организация.

  Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам:

ХХХХ 0000000000000 4.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»;

ХХХХ 0000000000000 4.401.20.200 «Расходы учреждения» – прочие нормативные затрату на выполнение муниципального задания;

ХХХХ 0000000000000 5.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на иные цели.

Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, определяются по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов по счету ХХХХ 0000000000000 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» 

Учреждение учитывает расходы, связанные с приобретением по лицензионным договорам прав на использование программ ЭВМ и баз данных, относящихся к сфере искусственного интеллекта и включенных в единый реестр российских программ для ЭВМ и баз данных, с коэффициентом 1,5.

Основание: подпункт 26 пункта 1 статьи 264 НК.

Учреждение применяет инвестиционный вычет по налогу на прибыль по расходам:

- на оплату работ (услуг) по установке, тестированию, адаптации, модификации программ для ЭВМ и баз данных, включенных в единый реестр российских программ для ЭВМ и баз данных, и (или) основных средств, включенных в единый реестр российской радиоэлектронной продукции;

-обучение работников, обслуживающих такие программы для ЭВМ и базы данных и (или) основные средства.

Основание: подпункт 7 пункта 2, пункт 8 статьи 286.1 НК.
7. Налог на добавленную стоимость

Согласно подпункту 14 пункта 2 статьи 149 Налогового кодекса «Услуги в сфере образования по проведению некоммерческими образовательными организациями учебно-производственного (по направлениям основного и дополнительного образования, указанным в лицензии) или воспитательного процесса не облагаются НДС.

Не признаются объектом налогообложения следующие операции налогообложения: 

- выполнение работ (оказание услуг) в рамках муниципального задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (п.2.4.1 ст.146 НК РФ); 

- передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям (п.2.5 ст.146 НК РФ).

Согласно гл. 21 НК РФ при оказании услуг по предоставлению в аренду государственного (муниципального) имущества учреждение является плательщиком НДС в общеустановленном порядке (письмо Минфина РФ от 16.08.2013г. № 03-03-05/33508).
          Ответственными лицами за подписание выданных счетов-фактур назначаются:

           - директор;

            - главный бухгалтер.

             В их отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке образцов подписей.

               Книга покупок и книга продаж ведутся методом сплошной регистрации выписанных и принятых к учету счетов-фактур.

              Входной НДС по товарам (работам, услугам, имущественным правам) независимо от того, в какой деятельности они используются, к вычету не принимается, а учитывается в их стоимости.

             НДС по операциям, признаваемым объектом обложения НДС, начисляется с межценовой разницы.

Основание: пункт 3 статьи 154 и пункт 4 статьи 164 НК.

Школа с согласия собственника заключают договора на возмездное пользование частью мест общего пользования.  

                               8. Налог на имущество

Налог на имущество регламентируется главой 30 НК РФ, согласно которой устанавливается, что налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется  согласно статьям 374, налогом облагается только недвижимое имущество организаций (п. 1 ст. 374 НК РФ).


В целях определения налогооблагаемой базы по налогу, критерии отнесения имущества к недвижимому (движимому) являются крайне важными.


Исходя из пункта 1 статьи 130 ГК РФ, к недвижимому имуществу относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе:

здания, сооружения, нежилые помещения.

С 1 января 2023 года введено без декларационное администрирование налога на имущество организаций в отношении объектов, налоговая база по которым определяется по кадастровой стоимости (ч.17 ст. 10 ФЗ от 02.07.2021 № 305-ФЗ).

Налоговый орган исчисляет суммы налога на имущество в отношении указанных объектов налогообложения за период владения ими, и предоставляет уведомление в учреждение.
9. Земельный налог

     Земельный налог регламентируется главой 31 НК РФ.

     Налоговая база определяется в соответствии с общими положениями ст. 391 НК РФ, как кадастровая стоимость земельного участка, признаваемая объектом налогообложения, которую установили в Едином государственном реестре недвижимости (ЕГРН) по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом. 

    Ответственным за получение справок о кадастровой стоимости земельного участка, признаваемого объектом налогообложения, по состоянию на 1 января каждого года является заместитель руководителя учреждения по АХР.

     Ставка земельного налога 1,5% (подп. 1 п. 1 ст. 394 НК РФ).

     Отчетность, декларации по земельному налогу не сдаются.

Налоговый орган исчисляет суммы земельного налога в отношении указанных объектов налогообложения за период владения ими, и предоставляет уведомление в учреждение.

В дополнение к категориям налогоплательщиков, определенным главой 31 "Земельный налог" Налогового кодекса Российской Федерации, право на налоговую льготу в виде освобождения от уплаты налога имеют также:

1) органы местного самоуправления и муниципальные учреждения города Комсомольска-на-Амуре - в отношении земельных участков, предоставленных им для выполнения возложенных на них функций

(п.п. 1 п.1, ст. 4 Решения Комсомольской-на-Амуре городской Думы Хабаровского края от 17 октября 2018 г. N 89 "Об утверждении Положения о местных налогах на территории города Комсомольска-на-Амуре" в ред. решений Комсомольской-на-Амуре городской Думы от 14.10.2020 N 101, от 12.10.2022 N 82)

                                                                             Приложение № 1.3.

         Утверждаю:

                                                                              Директор МОУ СОШ №5

                                                                             __________ И.А. Ткаченко

РЕГИСТРЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

1. Журнал операций по счету "Касса" (№ 1);

2. Журнал операций с безналичными денежными средствами (№ 2);

3. Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (№ 3);

4. Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (№ 4);

5. Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (№ 5);

6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (№ 6);
7. Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (№ 7);

8. Журнал операций межотчетного периода (№ 8);

9. Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (№ 9);
10. Журнал по прочим операциям (№ 10);
11. Главная книга.

Приложение № 1.4.

Утверждаю:

                                                                              Директор МОУ СОШ №5

                                                                             __________ И.А. Ткаченко
	Журнал операций
	Документы

	Журнал операций № 1 по счету «Касса»
	Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – отчет кассира

	
	Квитанция (ф. 0504510)

	
	Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)

	
	Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)

	
	Объявление на взнос наличными (ОКУД 0402001)

	Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами 
	Выписки из лицевого счета в органе Федерального казначейства, расчетного счета в банке с приложением:

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	
	Платежное поручение (ф. 0401060)

	
	Извещения (ф. 0504805)

	Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с подтверждающими документами:

кассовые и товарные чеки;

квитанции электронных банкоматов и терминалов (слипы);

проездные билеты;

счета и квитанции за проживание.

решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей

	Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками 
	Сопроводительные документы поставщиков по договорам, контрактам поставщиков:

счета-фактуры;

акты выполненных работ (оказанных услуг);

акты приема-передачи имущества;

товарные и товарно-транспортные накладные.

и другие сопроводительные документы(Акт приемки товара (работ, услуг), заключение по итогам проведения экспертизы поставленного товара и т.д.)

	Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам 
	Акт оказанных услуг

	
	Табели учета посещаемости детей (ф. 0504608)

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)


	Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 
	Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных ведомостей вместе с:

табелями учета использования рабочего времени (ф. 0504421);

приказы, выписками из приказов о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках сотрудников.

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	Журнал операций №7  по исправлению ошибок прошлых лет 
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	Журнал операций №8 межотчетного периода 
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	Журнал операций № 9 по выбытию и перемещению нефинансовых активов 
	Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0504101)

	
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102)

	
	Акты о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)

	
	Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)

	
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	
	Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440)

	
	Решение о признании объектов НФА (ф. 0510441)

	
	Решение об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 0510442)

	
	Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 0504210)

	
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)

	
	Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0510448)

	
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)

	
	Накладная на внутреннее перемещение объектов НФА (ф. 0510450)

	
	Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202)

	
	Извещения (ф. 0504805)

	
	Требования-накладные (ф. 0504204)

	
	Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0504205)


	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	Журнал по прочим операциям № 10 
	Исполнительный лист
Решение суда

	
	Извещение (ф. 0504805)


Приложение № 1.5.  

	УТВЕРЖДАЮ:

Директор МОУ СОШ №5     

___________ И.А. Ткаченко 

1.Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных учетных документов

 

№ 
п/п
Должность, Ф.И.О.
Наименование 
документов
Примечание
1
Директор
Все документы
2
Главный бухгалтер 
Все документы
В пределах полномочий
3
Заместитель директора по учебно- воспитательной работе
Все документы
За директора в его отсутствие
4
Заместитель директора по  воспитательной работе
в отчетной документации по воспитательной работе
5
Бухгалтер
Все документы
За главного бухгалтера в его  отсутствие, бухгалтерские документы 
6
Специалист по кадрам

Кадровые документы
7

Заместитель директора по АХЧ

Документы по движению нефинансовых активов, первичных документах с поставщиками и подрядчиками

8

Заведующая производством (шеф-повар)

Документы по движению продуктов питания, готовой продукции 

9

Кладовщик

Документы по движению продуктов питания, первичные документы с поставщиками и подрядчиками по продуктам питания

9

Социальный педагог
Документы по  малообеспеченных и социально-опасным учащихся и по организации горячего питания учащихся



2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов

	№ 
п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Наименование 
документов
	Примечание

	1
	Директор
	Все документы, содержащие реквизит для подписи  или гриф «Утверждаю»
	

	2
	Главный бухгалтер 
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Главный бухгалтер
	

	3
	Заместитель директора по учебно- воспитательной работе
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «руководитель» или гриф «Утверждаю»
	За директора в его отсутствие

	4
	Бухгалтер
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Главный бухгалтер»
	За главного бухгалтера в его отсутствие, бухгалтерские документы 

	5
	Заместитель директора по АХЧ
	Документы по приемке товаров (работ, услуг) по результатам электронных закупок в ЕИС
	

	6
	Кладовщик
	Документы по приемке товаров (работ, услуг) по результатам электронных закупок в ЕИС
	

	7
	Специалист по кадрам
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Специалист по кадрам»
	

	8
	Члены комиссии по приему и списанию нефинансавых активов
	Решение о признании объектов нефинансовых активов, Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
	

	9
	Члены инвентаризационной комиссии
	Решение о проведении инвентаризации 
	


Приложение № 1.6.
УТВЕРЖДАЮ:









Директор МОУ СОШ №5








__________И.А.Ткаченко

ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах документооборота и технологии обработки учетной информации

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии со ст. 21 Федерального закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 22 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфин России от 31.12.2016 г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п. 6 приказа Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина России от 31.03.2018 г. № 64н) (далее – ЕПС), приказа Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н ««Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н).

1.2. Цель Положения – установить единые требования к подготовке, обработке, хранению и использованию документов, образующихся в деятельности учреждения.

1.3. Положения настоящего документа распространяются на все службы учреждения в части организации документооборота и своевременности предоставления документов в бухгалтерию и иные отделы учреждения. Ответственность за организацию и состояние делопроизводства, за соблюдение установленного настоящим Положением порядка работы с документами возлагается на заместителей директора по УВР, ВР, специалиста по кадрам, главного бухгалтера.

1.4. Персональный список ответственных за делопроизводство лиц, замещающих сотрудников на период временного отсутствия (болезнь, отпуск и т.п.), утверждается руководителем учреждения.

При наличии двух и более ответственных за делопроизводство должностных лиц между ними распределяются должностные обязанности.

При уходе в отпуск, выезде в командировку, на время болезни или в случае перемещения по службе работники обязаны передать все находящиеся у них документы работнику, ответственному за делопроизводство, или другому работнику по указанию руководителя. При увольнении или перемещении по службе работника передача документов и дел осуществляется по акту, который составляется в произвольной форме.

При увольнении ответственного за делопроизводство и назначении другого сотрудника в список вносятся соответствующие изменения по представлению руководителей структурных подразделений.

1.5. Функции, задачи, права и ответственность сотрудников, участвующих в документационном обеспечении управления, устанавливаются должностными регламентами (инструкциями).

1.6. Особенности работы с документами, содержащими конфиденциальную информацию (служебную и иную тайну, персональные данные), регулируются специальными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.7. Содержание служебных документов не подлежит разглашению.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТООБОРОТА

2.1. Прием и обработка поступающих документов

2.1.1. Документы поступают в учреждение посредством почтовой, фельдъегерской связи и по каналам электронной связи, а также передаются нарочным и на личном приеме.

2.1.2. С помощью почтовой связи доставляется письменная корреспонденция в виде простых и заказных писем, почтовые извещения на получение ценных писем, посылок, бандеролей и мелких пакетов, а также печатные издания.

2.1.3. Поступающие документы регистрируются в день поступления или на следующий рабочий день (в случае поступления документа в нерабочее время) в журнале учета либо в электронной базе данных, в которые включаются основные реквизиты документа.

2.1.4. При поступлении документов на бумажных носителях в бухгалтерскую службу, работник бухгалтерии ставит отметку о дате и времени получения документа. 

Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов.

2.2. Подготовка, составление, регистрация исходящих документов.

2.2.1. Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения фактов хозяйственной жизни или, если это невозможно – сразу после окончания факта хозяйственной жизни по унифицированным формам первичных учетных документов, утвержденных Приказом № 52н, а также иными нормативными актами законодательства Российской Федерации. 

Если для оформления хозяйственных операций унифицированные формы первичных документов не предусмотрены, учреждение использует самостоятельно разработанные формы, утвержденные приказом по учреждению.  
2.2.2. К учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, составленные по унифицированным формам или по неунифицированным формам, в которых содержатся все обязательные реквизиты, в частности:

– наименование документа;

– дата составления документа;

– наименование субъекта учета, составившего документ;

– содержание факта хозяйственной жизни;

– величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

– информация, предусмотренная порядком, который установлен Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

– подписи лиц, составивших документ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации.

Документы, отражающие операции с наличными или безналичными денежными средствами, при наличии исправлений к учету не принимаются.

Допущенная в первичном учетном документе ошибка исправляется путем зачеркивания одной чертой неправильного текста или суммы и над зачеркнутым исправленным текстом или суммой делается правильная надпись. Зачеркивание производится так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправление ошибки в первичном документе должно быть оговорено надписью: «Исправлено» или «Исправленному верить» и подтверждено подписями лиц, подписавших документ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц, а также даты исправления (п. 10 ЕПС). 

2.2.3. Ответственность за составление и оформление документа, а также согласование документа с должностными лицами учреждения возлагаются на структурное подразделение, являющееся исполнителем документа.

Лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие документы, обеспечивают:

– их своевременное и качественное оформление;

– достоверность данных, в них содержащихся;

– своевременную передачу документов для отражения в учете.
Правом подписи первичных документов обладают должностные лица, перечень которых утверждается приказом директора.
2.2.4. За правильность оформления первичных (сводных) учетных документов, составленных другими лицами, ответственность не несет лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета.

2.2.5. Первичный (сводный) учетный документ всегда должен содержать подпись руководителя субъекта учета или уполномоченного им лица независимо от того, составлен он по унифицированной форме или по неунифицированной форме, содержащей все обязательные реквизиты.

Первичный (сводный) учетный документ, которым оформлены операции с денежными средствами, помимо подписи руководителя (уполномоченного лица) всегда должен содержать подпись главного бухгалтера (уполномоченного им лица) (п. 26 СГС «Концептуальные основы».

Без подписи главного бухгалтера (уполномоченного лица) не принимаются:

– денежные и расчетные документы;

– документы, которыми оформлены финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры.

2.2.6. В случаях разногласий между руководителем (уполномоченным им лицом) и главным бухгалтером (уполномоченным им лицом) относительно осуществления отдельных фактов хозяйственной жизни первичные (сводные) учетные документы принимаются к исполнению и отражению в учете без подписи главного бухгалтера (уполномоченного им лица) с письменного распоряжения руководителя (уполномоченного им лица), который несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

2.2.7. Записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются в хронологической последовательности и с группировкой по соответствующим счетам учета.

Они вносятся по мере осуществления операций и принятия документов к учету, но не позднее следующего дня после поступления соответствующих документов.

Пропуски или изъятия при регистрации объектов учета (фактов хозяйственной жизни) в регистрах бухгалтерского учета не допускаются.

Лица, составившие и подписавшие регистры бухгалтерского учета, обеспечивают правильность, полноту и своевременность регистрации объектов бухгалтерского учета (отражения фактов хозяйственной жизни).

2.2.8. Регистрация отправляемых документов для контрагентов осуществляется службой делопроизводства в журнале учета исходящих документов  или в электронной базе данных.

2.3. Организация электронного документооборота

2.3.1. В учреждении организован электронный документооборот, который реализует безбумажные технологии обработки и обмена электронными документами на протяжении всего жизненного цикла документа с момента его создания или получения до завершения исполнения, а также его хранение и использование в текущей деятельности вплоть до уничтожения в связи с истечением установленного срока хранения.

2.3.2. Электронные документы, обрабатываемые по безбумажной технологии и заверенные электронной подписью, являются юридически значимыми: электронный документ, подписанный электронной подписью, равнозначен документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью.

2.3.3. Электронная подпись обеспечивает целостность электронного документа и его защиту от подделки. При этом электронная подпись соответствует состоянию документа на момент подписания и при любом последующем изменении документа становится недействительной.
Используемые средства электронной подписи должны быть сертифицированы в установленном порядке. Подписание электронных документов электронной подписью осуществляется пользователями с использованием аппаратных устройств – электронных носителей электронной подписи (token).

2.3.4. Обработке по безбумажной технологии подлежат следующие документы:

– документы из внешних систем электронного документооборота;

– документы, поступившие по электронной почте;

– документы на бумажных носителях, за исключением бумажных документов, не подлежащих сканированию, и иных документов в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, в том числе документов первичного бухгалтерского учета.

2.3.5. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае передачи лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, в оформленном первичном учетном документе не проставляются. В этом случае отметки бухгалтерии об отражении в учете указанных операций, а также бухгалтерские записи, оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 0504833).
Вывод документов на бумажные носители осуществляется, если:

– нет возможности формировать и хранить документы в электронном виде;

– нормативными правовыми актами установлено требование составлять и хранить документ исключительно на бумажном носителе;

– по письменному запросу других участников фактов хозяйственной жизни, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры (п. 7 Приказа № 157н, Приложение № 5 Приказа № 52н).
При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели регистров бухгалтерского учета (п. 19 ЕПС).

Копии электронных документов, в том числе полученных при электронном документообороте от Федерального казначейства, при необходимости, самостоятельно выводятся на печать (письмо Минфина России от 24.05.2016 № 02-01-06/29610).

При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного документооборота.
2.3.6. При комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме электронного регистра, а при отсутствии технической возможности – на бумажном носителе.
2.3.7. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в бухгалтерии или структурном подразделении учреждения сотрудникам учреждения следует незамедлительно сообщить об этом руководителю подразделения и главному бухгалтеру.
Ответственные лица не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщают об этом руководителю учреждения. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня.
Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сроки, утвержденные приказом руководителя учреждения.
2.3.8. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

– система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства;

– передача бухгалтерской отчетности учреждения учредителю;

– передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в ИФНС;

– передача отчетности и сведениям по персонифицированному учету в СФР;

– передача отчетности в органы государственной статистики;

– обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – через оператора электронного документооборота;

–получение юридически значимых документов, в том числе первичных учетных документов, от контрагентов

– размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

Обмен электронными документами с контрагентами производится через оператора электронного документооборота. 
2.3.9. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

– 2 раза в неделю производится сохранение резервных копий баз «1С:Предприятие», «1С:Зарплата и кадры»;

–  по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель, который хранится в сейфе у главного бухгалтера;

– по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и брошюруются в хронологическом порядке. При ведении регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе листы регистров должны быть прошнурованы и пронумерованы, количество листов должно быть заверено руководителем и главным бухгалтером субъекта учета и скреплено печатью субъекта учета (Общие положения Приказа № 52н).
2.4. Хранение и уничтожение документов

2.4.1. Первичные документы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты и балансы учреждения должны храниться в бухгалтерии в специальных помещениях или закрывающихся шкафах под ответственностью главного бухгалтера.

2.4.2. Бланки строгой отчетности хранятся в сейфах, металлических шкафах или специальных помещениях, позволяющих сохранить их.

2.4.3. Руководитель учреждения несет ответственность за безопасные условия хранения документов учета и их защиту от изменений (п. 3 ст. 29 Федерального закона № 402-ФЗ).
2.4.4. Хранение должно обеспечивать защиту данных первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета от несанкционированных исправлений не менее пяти лет после окончания отчетного года, за который они составлены. 

2.4.5.Учреждение обязано обеспечить хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

2.4.6. Акты о выделении дел к уничтожению оформляются только после составления архивных описей дел постоянного и временного сроков хранения. Описи дел и акты должны рассматриваться экспертной комиссией в едином комплексе и утверждаться руководителем учреждения

3. ТРЕБОВАНИЯ К ВЕДЕНИЮ ОТДЕЛЬНЫХ ФОРМ 
ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.1. Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) (далее – Акт о приеме – передаче (ф. 0504101). Является первичным учетным документом. Составляется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов. В обязательном порядке оформляется при передаче нефинансовых активов между учреждениями, учреждениями и организациями (иными правообладателями), в том числе: при закреплении права оперативного управления (хозяйственного ведения); передаче имущества в государственную (муниципальную) казну, в том числе при изъятии органом, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества, объектов нефинансовых активов из оперативного управления (хозяйственного ведения).

Составляется на один или несколько объектов основных средств по видам имущества.

Учреждение вправе применять Акта о приеме-передаче (ф. 0504101) при безвозмездной передаче и продаже объектов нефинансовых активов.

При оформлении расчетов, возникающих по операциям приема-передачи имущества, активов и обязательств между субъектами учета, в том числе при межведомственных и межбюджетных расчетах по факту прекращения права оперативного управления оформляется Извещение (ф. 0504805) (письмо Минфина России от 17.08.2016 г. № 02-07-10/48185).

3.2. Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102) (далее – Накладная ф. 0504102). Применяется для оформления и учета перемещения объектов нефинансовых активов, в том числе основных средств, нематериальных активов, готовой продукции, произведенной учреждением, из одного структурного подразделения в другое, от одного материально ответственного лица другому, внутри учреждения.

Основанием внутреннего перемещения основных средств является распоряжение руководителя учреждения или служебная записка на его имя.

Факт изменения материально ответственного лица отражать в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031).

3.4. Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) (далее – Приходный ордер). Составляется учреждением при поступлении материальных ценностей (в том числе основных средств, материальных запасов) и служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету и отражения на балансе учреждения.

Наличие при поступлении в учреждение материальных ценностей первичных учетных документов – предусмотренных условиями договора (контракта) отгрузочных документов, оформленных надлежащим образом, является достаточным основанием для принятия к учету материальных ценностей.

При этом оформление дополнительного первичного учетного документа в виде Приходного ордера (ф. 0504207) не требуется (письмо Минфина России от 07.12.2016 № 02-07-10/72795).

3.5. Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) (далее – Табель). Ведется сплошным методом лицом, уполномоченным на ведение Табеля. При заполнении Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421) допускается фиксировать только случаи отклонений от нормального использования рабочего времени (выходные и праздничные дни, очередные, дополнительные отпуска и т.п.), при этом в графах 20 и 37 формы 0504421 предусмотрено отражение информации в разрезе только «явок» или только «неявок» (письмо Минфина России от 02.06.2016 г. № 02-06-10/32007).

3.6. Карточка – справка (ф. 0504417). В соответствии с Приказом № 52н, Методическими указаниями по применению Карточки-справки (ф. 0504417) не предусмотрены формирование и хранение вторых экземпляров расчетных листов (письмо Минфина России от 14.04.2016 № 02-06-05/21573).

3.7. Авансовый отчет (ф. 0504505) заполняется материально – ответственным лицом (командированным работником) ручным или автоматизированным способом. Раздел «Сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода» заполняется работником бухгалтерии в первичном учетном документе (после утверждения руководителем) ручным или автоматизированным способом.

3.8. Бухгалтерская справка (ф. 0504833) предназначена для отражения учреждением операций, совершаемых:

– в ходе ведения хозяйственной деятельности;

– при передаче лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью;

– при отсутствии возможности в оформленном первичном учетном документе заполнения раздела «Отметка о принятии к учету» (при передаче полномочий по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и формированию бюджетной (финансовой) отчетности иной организации (централизованной бухгалтерии).

На основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) производятся бухгалтерские записи, связанные с исправлением ошибок, выявленных субъектом учета. При этом исправления записываются соответствующей корреспонденцией по счетам бухгалтерского учета, и делается ссылка на номер и дату исправляемого документа и (или) документа, являющегося основанием для внесения исправлений.

При формировании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) в случаях, если в первичных (сводных) учетных документах, в том числе представленных в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, а также при отсутствии возможности проставления отметки о принятии их к учету и отражению бухгалтерских записей, указываются: наименование первичного документа, основание, номер, дата и наименование хозяйственной операции.
 
Приложение № 1.7.
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Директор МОУ СОШ №5










        __________И.А.Ткаченко
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	Наименование
документа
	Ответственный исполнитель
	Место

предоставления
	Срок представления
	Выведение на бумажный носитель

	Приходный кассовый ордер 
	Бухгалтер 
	Бухгалтерия
	По мере совершения операций при кассовом отчете
	в момент осуществления операции

	Расходный кассовый ордер 
	Бухгалтер 
	Бухгалтерия
	По мере совершения операций при кассовом отчете
	в момент осуществления операции

	Кассовая книга
	Бухгалтер
	Бухгалтерия
	По мере совершения операций при кассовом отчете
	ежедневно в конце рабочего дня

	Свод начислений и удержаний по заработной плате
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	Ежемесячно, на последний день месяца
	ежемесячно, в последний день месяца

	Расчетно-платежная ведомость
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	Ежемесячно, на последний день месяца
	Ежемесячно, до 06 числа месяца следующего за расчетным

	Расчетные листки 
	Главный бухгалтер 
	Бухгалтерия
	Ежемесячно, до 05 числа месяца следующего за расчетным
	на электронный адрес работника по личному заявлению 

	Заявки на финансирования заработной платы
	Главный бухгалтер
	Управление образования
	до 07 числа

до 20 числа
	ежемесячно в установленные сроки подачи заявки

	Расчетная потребность на выплату отпускных в летний период согласно графика отпусков
	Главный бухгалтер
	Управление образования
	Согласно сроков установленных управлением образования
	в установленные сроки Управления образования

	График отпусков по учреждению
	Специалист по кадрам
	Бухгалтерия
	до 31 декабря
	до 31 декабря

	Табель учета рабочего времени 
	Специалист по кадрам

	Бухгалтерия
	до 19 числа каждого месяца 
	19 числа каждого месяца

	Приказы по личному составу 
	Специалист по кадрам 
	Бухгалтерия
	Ежедневно по мере издания
	Ежедневно

	Приказы по заработной плате
	Специалист по кадрам
	Бухгалтерия
	до 19 числа каждого месяца
	Ежедневно, до 19 числа каждого месяца

	Акты на списание денежных средств за питание детей
	Социальный педагог , бухгалтер
	Бухгалтерия
	Не позднее 2 числа следующего месяца со сводной ведомостью
	до 2 числа каждого месяца

	Отчет по школьному питанию
	Социальный педагог 


	Управление образования
	до 5 числа следующего месяца

следующего месяца 
	до 5 числа каждого месяца

	Отчет по оздоровительному лагерю
	Начальник оздоровительного лагеря
	Управление образования
	в 3-х дневный срок после окончания лагеря

следующего месяца 
	в течении 3-х дней после окончания лагеря


	Табель учета посещаемости детей
	Классный руководитель
	Бухгалтерия
	До 2 числа следующего месяца за отчетным
	до 2 числа следующего месяца за отчетным

	Накладная на получение материалов 
	Зам. директора по АХР 
	Бухгалтерия 
	По мере совершения операции 
	нет

	Ведомость выдачи материалов на нужды учреждения 
	Зам. директора по АХР 
	Бухгалтерия
	По мере выдачи материалов на нужды учреждения
	в момент совершения операции

	Акт на списание материальных ценностей 
	Зам. директора по АХР 
	Бухгалтерия
	По мере израсходования материалов
	в момент совершения операции

	Акты сверок с организациями и учреждениями 
	Зам. директора по АХР 
	Бухгалтерия
	До 10 числа каждого квартала
	нет

	УПД, товарная накладная на полученные объекты ОС, приобретенных у поставщиков 
	Зам. директора по АХР.
	Бухгалтерия
	По мере совершения операций 
	нет

	Документы для списания ОС 
	Зам. директора по АХР.
	Бухгалтерия
	По мере совершения операций 
	в момент совершения операции

	Отчет по коммунальным услугам
	Зам. директора по АХР.
	Управление образования
	до 10 числа каждого месяца (согласно графика управления образования)
	до 10 числа каждого месяца

	Акты о списании исключенной из библиотеки литературы 
	Педагог-библиотекарь
	Бухгалтерия
	По мере совершения операций

	в момент совершения операции

	Инвентарные карточки учета ОС, оборотные ведомости по учету МЗ
	Бухгалтер
	Бухгалтерия
	По мере совершения операций 
	ежегодно по состоянию на 01 число года следующего за отчетным; ввод в эксплуатацию; списание объекта основных средств

	Закрытие журналов ордеров
	Гл. бухгалтер, Бухгалтер
	Бухгалтерия
	до 10 числа следующего за отчетным месяцем
	до 10 числа следующего месяца за отчетным

	Кредиторская задолженность на 1 число месяца
	бухгалтер
	Управление образования
	2 числа каждого месяца
	2 число каждого месяца

	Заявки на оплату социальных гарантий 
	Гл. бухгалтер
	Управление образования
	По мере совершения операций 


	по факту операции

	Прием и обработка счетов-фактур, УПД,  накладных, актов выполненных работ, оказанных услуг, форм КС2, КС3
	Бухгалтер
	Бухгалтерия
	По мере поступления
	нет

	Выписки с расчетных счетов
	Бухгалтер
	Бухгалтерия
	По факту совершения операций на лицевых счетах
	по факту операции

	Платежные поручения
	Бухгалтер
	Федеральное казначейство
	По мере необходимости
	по факту операции

	Сдача годового и квартальных бухгалтерских отчетов
	Гл. бухгалтер
	Управление образования
	По срокам установленным управлением образования
	по распоряжению учредителя

	План ФХД, соглашение о предоставлении субсидий, сведения об операциях с субсидиями на ИЦ
	Гл. бухгалтер
	Управление образования
	В течении 10 дней после принятия решения думы по бюджету 
	по факту операции


	Муниципальное задание на текущий финансовый год
	Директор, заместители директора
	Управление образования
	По срокам установленным управление образования
	По срокам установленным управление образования

	Отчет об исполнении муниципального задания
	Директор, заместители директора
	Управление образования
	Ежеквартально до 1числа
	По срокам установленным управление образования

	Авансовый отчет, Отчет о расходах подотчетного лица
	Подотчетное лицо
	Бухгалтерия
	в течение 3-х рабочих дней: по окончанию командировки, срока выдачи денежных средств в подотчет, по факту произведенных расходов, по выходу из отпуска
	заполняет работник собственноручно

	Ведение и заключение договоров, контрактов с поставщиками, подрядчиками и исполнителями
	Специалист по закупкам, заместитель директора по АХР
	Бухгалтерия
	По мере необходимости
	По мере необходимости

	Составление плана-графика и размещение в единой информационной сети интернет
	Специалист по закупкам
	Бухгалтерия
	По мере необходимости
	нет

	Отчет по документам строгой отчетности
	Директор
	Бухгалтерия
	По мере необходимости
	По мере необходимости

	Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей
	подотчетное лицо
	Специалист по кадрам, бухгалтерия
	Не позднее чем за две недели до начала отпуска
	заполняется собственноручно работником

	Решение о признании объектов нефинансовых активов
	Комиссия по приему и списанию нефинансовых активов
	Бухгалтерия
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	в момент совершения операции

	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
	Комиссия по приему и списанию нефинансовых активов
	Бухгалтерия
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	в момент совершения операции

	Решение о проведении инвентаризации
	Инвентаризационная комиссия
	Бухгалтерия
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	в момент совершения операции


                                                                            Утверждаю:

                                                                            Директор МОУ СОШ №5

                                                                             ___________ И.А. Ткаченко


 Приложение № 1.10.

	Порядок и график проведения инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств

Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII  СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п. 11 ФСБУ «Доходы», утвержденного приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»),, п.20  приказа Минфина России от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 г. № 64н, от 28.12.2018 №298н) (далее – ЕПС).

 

Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

Инвентаризации подлежит все имущество Учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.
Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление излишков, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.

Проведение инвентаризации обязательно:

– при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

– перед составлением годовой отчетности

– при смене материально-ответственных лиц;

–при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлению таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончанию пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

Порядок и сроки проведения инвентаризации

Для проведения инвентаризации в Школе создается инвентаризационная комиссия.

Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены графиком  проведения инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, Учреждение может осуществлять внеплановые сплошные или выборочные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа директора.

До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным  данным.

Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход.

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом № 52 н:

Формы заполняются в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом № 52н,  Методическими указаниями, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06. 1995 № 49.

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации..

Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

Инвентаризации подлежат: 

– недвижимое имущество, числящееся на балансовых счетах;

– движимое имущество, числящееся на балансовых и забалансовых счетах учреждения;

– имущество, находящееся в аренде, в безвозмездном пользовании, на ответственном хранении;

– имущество, не соответствующее понятию актива;

– земельные участки и иные непроизведенные активы;

– нематериальные активы. 

Инвентаризация основных средств

В ходе проведения инвентаризации основных средств комиссия должна:

а) проверить наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

б) проверить наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

в) проверить наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и на хранение;

г) наличие документов, подтверждающих право оперативного управления на недвижимое имущество, нематериальные активы (патенты, свидетельства и т.д.)

д) наличие документов, подтверждающих право пользования объектами основных средств, непроизведенных и нематериальных активов, которые учитываются на забалансовых счетах.

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.

При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование и инвентарные номера. 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности организации.

При инвентаризации материальных запасов комиссия производит инвентаризацию отдельно по каждому счету, входящему в состав материальных запасов.

Инвентаризация материальных запасов должна проводиться в порядке расположения ценностей в данном помещении.

Материальные запасы, находящиеся на складе и непереданные в эксплуатацию, инвентаризируются по местам их хранения с осмотром каждого предмета. При хранении материальных запасов в разных изолированных помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (опломбировывается) и комиссия переходит для работы в следующее помещение.

При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам. 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с учетом справедливой стоимости по методу рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами.

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в опись под наименованием, соответствующим новому назначению.

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях.

Поступившие во время проведения инвентаризации материальные запасы заносятся в отдельные инвентаризационные описи (сличительные ведомости), где указываются дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование материальных запасов, количество, цена и сумма. На приходном документе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена инвентаризационной комиссии) делается отметка «после инвентаризации» со ссылкой на дату инвентаризационной описи (сличительной ведомости), в которую записаны эти ценности.

Предметы мягкого инвентаря, пришедшие в негодность, включаются в отдельную инвентаризационную опись (сличительную ведомость). По указанным материальным ценностям инвентаризационная комиссия дает предложения о списании в установленном порядке с указанием времени эксплуатации, причин негодности, возможности использования этих предметов в хозяйственных целях.

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств

Инвентаризационная комиссия определяет отнесение объекта к активу. Нефинансовым активам присваевается код статуса объекта и целевой функции.

Код статуса объекта основного средства:

01 – в эксплуатации;

02 – требуется ремонт;

03 – находится на консервации;

04 – не соответствует требованиям эксплуатации;

05 – не введен в эксплуатацию.

Код целевой функции:

01 – введение в эксплуатацию;

02 – ремонт;

03 – консервация объекта;

04 – дооснащение (дооборудование);

05 – списание;

06 – утилизация

Код статуса объекта материального запаса:

01 – в запасе (для использования);

02 – в запасе (на хранении);

03 – ненадлежащего качества;

04 – поврежден;

05 – истек срок хранения.

Код целевой функции материального запаса:

01 – использовать;

02 – продолжить хранение;

03 – списание;

04 – ремонт.

При инвентаризации забалансовых счетов оценивается условие учета на забалансовых счетах, документальное основание. 

 Неучтенные объекты нефинансовых  активов, выявленные при проведении проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, установленной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно- материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

 Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

Исправление ошибок в описях производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных данных. Таким способом исправления делаются во всех экземплярах описей. При этом нужно иметь в виду, что исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии, а также материально ответственными лицами.

В описях запрещено оставлять незаполненные строки, на последних страницах такие строки обязательно прочеркиваются.

Подписываются описи всеми членами инвентаризационной комиссии и Материально ответственным лицом.

В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (форма № 0504092). 
Составляется акт о результатах инвентаризации (форма № 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается директором.

После завершения инвентаризации выявленные расхождения (излишки, недостачи)  должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом отчете.

На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально - ответственного лица о причинах расхождений с данными бухгалтерского учета.

Инвентаризация кассы

Инвентаризации подлежат: 

– наличные деньги;

– бланки строгой отчетности;

– денежные документы;

– ценные бумаги.

Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

– за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответ-ствии с приказом руководителя; 

– за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

Если при проведении инвентаризации (ревизии) хотя бы один член инвентаризаци-онной комиссии отсутствует, то результаты инвентаризации признаются недействитель-ными.

Во время проведения инвентаризации (ревизии) операции по приему и выдаче де-нежных средств не производятся.

В ходе проведения инвентаризации кассы комиссия должна:

– проверить кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ор-дера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисципли-ны;

– сверить суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (рас-четного) счета;

– проверить соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

До начала проверки фактического наличия денежных средств и денежных доку-ментов инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвен-таризации ПКО, РКО, отчет кассира.

Кассир должен дать расписку о том, что к началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на денежные средства и денежные документы сданы в бухгалтерию и все денежные средства и денежные документы, поступившие на его ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход.

При подсчете фактического наличия денежных знаков пересчитываются как наличные деньги, денежные документы (почтовые марки, путевки в дома отдыха и санатории, авиабилеты и др.), так и бланки строгой отчетности с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков.

Выдача денег из кассы, не подтвержденная распиской получателя в РКО или другом заменяющем его документе, в оправдание остатка наличных денег в кассе не принимается. Такая сумма рассматривается как недостача денежных средств в кассе учреждения и подлежит взысканию с кассира.

Результаты инвентаризации кассы оформляются:

– инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой отчет-ности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационной описью ценных бумаг (ф. 0504081).

 В Инвентаризационной описи наличных денежных средств указываются: сведения о наличии денежных средств в кассе учреждения фактически и по учетным данным цифрами и прописью; сведения о результатах инвентаризации – недостачах и излишках.

Результаты инвентаризации фактического наличия денежных документов, находя-щихся в кассе учреждения, отражаются в Инвентаризационной описи (сличительной ве-домости) бланков строгой отчетности и денежных документов.

В Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) бланков строгой отчетности и денежных документов указываются: сведения о наличии денежных документов фактически и по учетным данным с указанием наименования, кода денежного документа, его серии, номера, цены, количества и суммы; сведения о результатах инвентаризации – недостачах и излишках.

Инвентаризационная опись оформляется в двух экземплярах и подписывается всеми членами комиссии и кассиром, ответственным за сохранность ценностей, и доводится до сведения руководителя учреждения.

Один экземпляр Описи передается в бухгалтерию учреждения, второй – остается у кассира.

При смене кассира Опись составляется в трех экземплярах. Один экземпляр переда-ется кассиру, сдавшему ценности, второй – кассиру, принявшему ценности, и третий – в бухгалтерию.

Подчистки и помарки в Инвентаризационной описи не допускаются.

Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и кассиром.

При выявлении недостачи или излишков ценностей в кассе в Описи указывается их сумма и обстоятельства возникновения.

Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 

           При наличии расхождений ведомость прилагается к акту о результатах инвента-ризации (ф. 0504835).

Инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности

Основными целями инвентаризации является проверка обоснованности сумм, числящихся на соответствующих счетах бухгалтерского учета, и состояния дебиторской и кредиторской задолженности.

При инвентаризации расчетов выявляются документально подтвержденные обстоя-тельства, указывающие:

- для дебиторской задолженности – на наличие признаков безнадежной задолженно-сти;

- для кредиторской задолженности – на истечение срока исковой давности.

Проведение обязательно в случаях подтверждения данных дебиторской и кредиторской задолженности при составлении форм бухгалтерского учета.

Инвентаризации подлежат: 

– расчеты с поставщиками и подрядчиками;

– расчеты с подотчетными лицами;

– расчеты по оплате труда;

– расчеты по налогам и сборам с ФНС и внебюджетными фондами;

– расчеты с покупателями и заказчиками;

– расчеты по депонентам;

– расчеты по недостачам.

Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

– за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответ-ствии с приказом руководителя; 

– за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации;

– за правильность классификации задолженность на: текущую, просроченную, со-мнительную, безнадежную.

Инвентаризационная комиссия проводит документальную проверку состояния и обоснованности числящихся на счетах сумм и причин возникновения задолженности, устанавливает возможности ее уменьшения или ликвидации.

При проведении инвентаризации используются данные аналитического учета, пер-вичные документы, акты сверки расчетов.

Подписание дебитором акта сверки взаиморасчетов прерывает течение срока исковой давности по признанной им задолженности. Время, истекшее до перерыва, не засчитывается в новый срок, и течение срока исковой давности начинается заново (ст. 203 Гражданского кодекса Российской Федерации).

Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки устанавливает сроки возникновения дебиторской и кредиторской задолженности, реальность задолженности, правильность и обоснованность числящихся в бюджетном учете и отчетности сумм задолженности, а также предъявлены ли иски на взыскание дебиторской задолженности в принудительном порядке.

При проведении инвентаризации расчетов осуществляется выявление сумм деби-торской и кредиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности.

В результате инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности вы-являются:

1) расхождения сумм задолженности на счетах расчетов с данными первичных до-кументов (ошибочно проведенные счета, неучтенные документы);

2) расхождения сумм задолженности при сверке с контрагентами (отсутствие в учете счетов поставщиков и т.п.);

3) выявление задолженности с истекшим сроком исковой давности.

В соответствии с п.11 СГС «Доходы», прекращение признания (выбытия) с ба-лансового (забалансового) учета сомнительной задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета безнадежной к взысканию задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыска-ние задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

При инвентаризации задолженности перед работниками учреждения проверяются обоснования сумм кредиторской задолженности:

- по оплате труда, подлежащих зачислению на счет депонентов;

- расчетов по заработной плате с работниками учреждений на основании трудовых договоров (контрактов);

- расчетов по оплате работодателем в соответствии с законодательством Российской Федерации в пользу работников (сотрудников) и (или) их иждивенцев, не относящихся к заработной плате дополнительных выплат, пособий и компенсаций, обусловленных условиями трудовых отношений, статусом работников (сотрудников);

- расчетов по начислениям на выплаты по оплате труда, в том числе начисленных работникам пособий по временной нетрудоспособности и в связи с материнством, пособий по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет;

- сумм переплат с выяснением причин переплаты. 

При инвентаризации подотчетных сумм:

– проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи и целевое назначение);

– правильность расчетов с бюджетами Российской Федерации (в том числе своевре-менность перечисления) и обоснованность сумм, числящихся на счетах учета в части рас-четов по недостачам.

При инвентаризации расходов будущих периодов проверяются:

- документальное подтверждение сумм расходов будущих периодов;

- период к которому относятся расходы будущих периодов.

Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также установить:

а) правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюд-жетными фондами, другими организациями;

б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задол-женности по недостачам и хищениям;

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

Если в отношении дебиторской задолженности не выполняются критерии отнесения ее к активам, то в соответствии с решением инвентаризационной комиссии о ее списании с балансового учета учреждения учет указанной задолженности осуществляется на забалансовом счете.

Решение инвентаризационной комиссии о списании с балансового учета учреждения задолженности неплатежеспособных дебиторов принимается с учетом:

сведений, выявленных в ходе проведения инвентаризации, в отношении дебиторской задолженности, обладающей признаками нереальной к взысканию;

документов, подтверждающих наличие рисков невозможности взыскания дебитор-ской задолженности.

В том числе проверяются суммы дебиторской задолженности, списанные вследствие несостоятельности ответчиков и невозможности обращения взыскания на их имущество. При этом проверяется обоснованность списания задолженности, правильность учета спи-санной задолженности за балансом, наблюдение за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

Инвентаризационная комиссия, принимая решение о списании с балансового учета задолженности неплатежеспособных дебиторов, вправе руководствоваться положениями законодательства по составу документов, необходимых для принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет и о ее списании (восстановлении), установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, и общими требованиями к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393.

Списание задолженности с забалансовых счетов осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии по окончании срока возможного возобновления взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплате-жеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации способом.

Прекращение учета задолженности учреждения, не востребованной кредитора-ми, которая носит заявительный характер, отраженной на забалансовом счете 20 «Задол-женность, невостребованная кредиторами», осуществляется на основании решения ко-миссии учреждения (инвентаризационной комиссии) ввиду завершения срока исковой давности.

Результаты инвентаризации расчетов оформляются Инвентаризационной описью (ф. 0504089), в которой перечисляются наименования дебиторов (кредиторов), про-инвентаризованных счетов, указываются суммы дебиторской (кредиторской) задолженности всего, в том числе подтвержденной дебиторами (кредиторами) и не подтвержденной дебиторами (кредиторами), суммы дебиторской (кредиторской) задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

К Инвентаризационной описи прикладывается Справка, которая является основанием для составления акта о результатах инвентаризации.

Справка составляется в разрезе синтетических счетов бухгалтерского учета. В Справке указывают:

реквизиты каждого дебитора или кредитора организации;

причину и дату возникновения задолженности;

сумму задолженности.

Справку составляют в одном экземпляре и хранят в архиве организации 5 лет.

Выявившиеся долги, по результатам инвентаризации, с истекшим сроком исковой давности подлежат списанию, которое проводится на основании приказа руководителя учреждения.

                                       График проведения инвентаризации
№

п/п

Наименование объектов инвентаризации

Периодичность проведения 
инвентаризации

Сроки проведения инвентаризации

1
Нефинансовые активы (основные средства материальные запасы)
Ежегодно перед составлением годовой бюджетной (финансовой) отчетности
ноябрь
2
Финансовые активы 
(финансовые вложения, денежные средства на счетах, 
дебиторская задолженность)
Ежегодно перед составлением годовой бюджетной (финансовой) отчетности


ноябрь
3
Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций. Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
Ежегодно перед составлением годовой бюджетной (финансовой) отчетности
ноябрь
4
Обязательства (кредиторская задолженность)
Ежегодно перед составлением годовой бюджетной (финансовой) отчетности
ноябрь
5
Внезапные инвентаризации 

При необходимости в соответствии с приказом руководителя или учредителя

	

	
	


Приложение № 2.1.                                                                          
  Утверждаю:

                                                                            Директор МОУ СОШ №5

                                                                             ___________ И.А. Ткаченко
Перечень нефинансовых активов, которые включаются в
состав основных средств
1. Нефинансовые активы, который включается в состав основных средств, относятся:

· Мебель, учебная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, кресло офисное, стеллажи, полки, зеркала, аудиторные доски, вертикальные жалюзи и др.;

· бытовые и прочие приборы: весы, часы, утяги и др.;

· кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, и др.;

· средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;

· канцелярские принадлежности с электрическим приводом, калькуляторы на солнечных батарейках;

· Компьютерная техника и переферийное оборудование и другое оборудование: мониторы, системные блоки, экраны, мфу (принтеры), сканеры,  колонки, наушники, веб камеры для компьютеров, внешний жесткий диск, коммутатор, видеорегистратор, камера видеонаблюдения, блоки бесперебойного питанияи т.д
.2. Нефинансовые активы, который включается в состав материальных запасов, относится:

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: ведра, тачки,  лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;

· принадлежности для ремонта помещений ( молотки, гаечные ключи, кисти и т. п.);

· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические, сетевые фильтры и др.;

· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;

· канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего перечня), фоторамки, фотоальбомы;

· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;

· средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель, решетки на радиаторы;
· устройства для компьютерного оборудования: мышка компьютерная, клавиатура, внутренний жесткий диск, карты памяти, запасные части для оборудования, флешпамять.

Приложение № 2.3.
УТВЕРЖДАЮ:









Директор МОУ СОШ №5








__________И.А.Ткаченко
Отчет по документам строгой отчетности

(аттестаты об основном общем, среднем общем образовании)

за      год по состоянию на 31 июля     года

	
	Остаток с       г.
	Количество полученных
	Дата выдачи
	Количество выданных выпускникам
	Количество выданных дубликатов выпускникам прошлых лет
	Количество испорченных бланков
	Остаток

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Директор МОУ СОШ №5                                                                             ФИО
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